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La Diputacion de Salamanca pone a disposicidon de los Ayuntamientos de la Provincia las
herramientas informaticas para la tramitacion telematica de las solicitudes de ayuda de los
Planes Provinciales 2024-2025 que, de forma resumida, permiten:

o Cumplimentar en linea las solicitudes de obra, validando los datos introducidos e
informando al usuario de los posibles errores u omisiones.
La generacion de los impresos de la solicitud, de forma automatica.

e La presentacion telematica de las solicitudes, conectando con la Sede Electrdnica
de la Diputacién de Salamanca

e El seguimiento del estado de tramitacion de las solicitudes, una vez concluido el
plazo de presentacion de las mismas.

Con esta herramienta se pretende facilitar la comunicacién Diputacion-Municipios,
informando puntualmente de las incidencias detectadas, minimizando la posibilidad de
errores y reduciendo el tiempo total de tramitacion.

NOTA: En la direccion http://www.lasalina.es/fomento/planesprovinciales/planes2024/ se encuentra toda
la informacidén sobre la convocatoria, indicaciones y ayuda.

También se ofrece el correo electronico cooperacion.fomento@Ilasalina.es al que puede dirigirse
para solventar las dudas o plantear cualquier cuestion, tanto técnica como funcional.
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BREVE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Para esta convocatoria se han definido dos fases diferenciadas:

1. Solicitud municipal de inclusién en el Plan Provincial Bienal 2024-2025. Una
solicitud por municipio, con los plazos y requisitos que se establezcan.

2. Presentacion de documentacidn individualizada por cada obra solicitada.

En ambas fases la aplicaciéon informatica ofrece varios pasos para la presentaciéon de las
solicitudes y de la documentacion requerida:

Paso 1 — Elaboracidon de las Solicitudes

Se ocupa de la cumplimentacion en linea de los datos de las solicitudes y
documentos.

Obras

Paso 2 — Generacion de Documentos

Desde este apartado el usuario puede guardar en su equipo o imprimir los
documentos que conformaran la solicitud. Estos documentos se generan
automaticamente, en formato PDF, a partir de los datos previamente
documentos  jntroducidos.

Pasos 3 y 4 — Presentacion Telematica y Seguimiento

El usuario, con todos los documentos PDF generados en el paso anterior,
procederd a su Presentacion Telematica a través de la Sede Electrénica de
la Diputacién de Salamanca.

Presentacion

Una vez cerrado el plazo de recepcion de solicitudes se comunicaran, a través de la Sede
Electrdnica, los errores, omisiones o problemas detectados a lo largo de su tramitacion. El
municipio solicitante podra consultar esta informacién en tiempo real y proceder con las
subsanaciones u otras acciones que se indiquen.
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ACCESO A LA APLICACION INFORMATICA

1. Acceder alaIntranet de la Diputacion de Salamanca, a través del icono de la llave en
la parte inferior de la pagina Web de la Diputacion, en la direccién:

000D https://www.lasalina.es

Puede identificase mediante usuario/contrasefia o con un certificado digital.

Nota: Si tiene problemas con la conexion o

53>
R Diputacion desconoce el usuario/contrasefia, puede
"a de Salamanca
ponerse en contacto con el Centro
Informdtico Provincial (CIPSA), en el teléfono
923-293172 o en:

http://www.lasalina.es/cipsa

O Cerrar Sesién

-AVolver a Mis Aplicaciones

Convocatorias

Listado Convocatorias

Denominacion Ejercicio Estado Ayuda
DES Plan de Cooperacion Bienal 2024-2025 2024 £ & -
Plan de Cooperacién Bienal 2022-2023 2022 x E @
Programa Provincial de Inversiones 20202021 2020 x
Programa Provincial de Inversiones 20182019 2018 x T &
Programa Provineial de Inversiones 20162017 2016 x T &
Programa Provincial de Inversiones 2014-2015 2014 x E &
Programa Provincial de Inversiones Municipales 2012-2013 2012 x
Mejora Redes Abastecimiento 2009 x
Q?Admisw{')n de Solicitudes ‘_h Proceso de Seleccion XConvonamria Resuelta

Seleccione con doble-click la convocatoria abierta: “Plan de Cooperacion Bienal 2024-2025" .
La primera vez que accede a ella debe hacer click en el botdn “Dar de alta en Convocatoria”.
Ahora ya puede comenzar con los distintos pasos de la tramitacion.

Nota: Al lado de la convocatoria dispone de un enlace a la pdgina Web oficial de la misma y
al Manual de Usuario de la aplicacion informdtica.
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PASO 1 — ELABORACION DE LAS SOLICITUDES

Mientras el periodo de recepcidn de solicitudes esté abierto, el usuario del
municipio puede cumplimentar los datos, corregirlos, generar y presentar los
Obras impresos de solicitud.

En la primera fase de la convocatoria (procedimiento "Convocatoria en régimen de
concurrencia entre todos los municipios de poblacion inferior a 20.000 habitantes de la
provincia de Salamanca para la formacion de la programacion bienal de inversiones (2024-
2025) de la Diputacion de Salamanca para la posterior elaboracion de los planes de
cooperacion economica a las de obras y servicios municipales.") se requiere cumplimentar
varios documentos:

> Documento 0: Datos generales relativos a la solicitud de participacién en la
convocatoria, junto con unos datos basicos sobre cada una de las obras solicitadas.

NOTA: Posteriormente, en la segunda fase de la convocatoria (procedimiento
“Presentacion de solicitudes individualizadas”) serd necesario proporcionar datos
mds detallados y aportar documentacion adicional

> Documento 1: Declaracion responsable del Alcalde sobre el cumplimiento de
obligaciones tributarias y la no concurrencia de circunstancias que impidan ser
beneficiario de subvenciones.

> Una vez cerrado el plazo de recepcién de solicitudes puede ser necesario remitir a
la Diputacion un documento para la Solicitud de Subsanacion y Mejora
(Documento 2), que también podra ser cumplimentado desde la mismaaplicacion.
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Datos generales de la solicitud

En primer lugar debe introducir informacidn genérica, datos de contacto y otros
campos necesarios para la convocatoria. Una vez introducidos estos datos hay

que pulsar el botdén Guardar Datos Generales:

R Intranet Diputecion de Salaman- X | 4

¢ C  O® localhost:8084/Apl|

1 Aplicaciones @ lasalina.es | Int

364 - Ayuntamiento de Pruebas

i 0
=+ )
= N

] Programa Provincial de Inversiones 2020-2021

Convocatorias Obras Documentos Presentacién

Datos Generales de la Solicitud

Alcalde/sa Importe subvencién Diputacion
128:521.757

DNI Alcalde/sa o Representante Alcalde/sa o Representante
Alcalde/sa

DNI Secretariola Secretariola

Acuerdo / Resolucién F. Sesion

Correo Electronico Teléfono de contacto

Datos de las solicitudes de obra individualizadas

A Vover a Mis Apiicaciones.

M Guardar Datos Generales

Se ofrece una lista con las solicitudes de obra. Inicialmente la lista esta vacia y debe utilizar
el botdn Nueva Obra para afadir las obras que formaran parte de la solicitud. El botédn Nueva
Obra desaparecera cuando la suma total de la obra/s sea igual al importe subvencién

Diputacion.

Solicitudes

Puede editar, corregir, completar o eliminar la informacién de las solicitudes introducidas
haciendo doble-click en cada obra.

Solicitudes

N° Obra

Prio. Solicitud

Imp. Subvencion

1

1 REMODELACION EDIFICIO AYUNTAMIENTO Y CENTRO MEDIDO

18.000,00 7
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En la pantalla siguiente se muestra, a modo de ejemplo, la informacién introducida para una
obra determinada. En la primera fase de la convocatoria bastard con cumplimentar los
siguientes datos:

.o Alta Obra ..

Datos Basicos

Denominacion
Segunda actuacion
Pricridad Importe Subvencion Diputacion

27666.33 <& |(restan: 0.0 eur.)

Entidad que contrata

Ayuntamiento b

Datos Generales Obra
(@) Obra () Suministros € instalaciones (cédigo 38)

Co6d. Obra
13 DEPOSITOS v

C6d. Diputacién

113011 DEPOSITOS v
Tipo de inversion

Invesién tipo | Inversién tipo 11

Descripcion y justificacién de la necesidad de la obra asi como su adecuacion a los objetives de inversiones en aherro y
eficiencia energética (tipo 1/11)

Esta es |a justificacién de la obra indicada

Calculos realizados:

[7:]

27666,33 564,62 59285 3415945

Alta Cerrar

La aplicacion guiard al usuario para que la solicitud se corresponda con los parametros
indicados en la convocatoria, en funcién de si la entidad contratante es la Diputacién o el
Ayuntamiento, el “tipo de inversién” segun el cddigo de Obra, los importes minimos vy
maximos de la obra, etc. En la parte inferior, en la zona sombreada se muestran, a titulo
orientativo, las cantidades resultantes de estos cdlculos previos.

Debe pulsar el botdn Alta, situado en la parte inferior de la pantalla. En el momento del alta
se valida que la suma de los importes de todas las obras solicitadas no supera el importe de
la subvencion asignada por Diputacion al municipio, asi como otras validaciones.

CIPSA — Diputacion de Salamanca - Pdg.: 6/10-



PASO 2 — GENERACION DE DOCUMENTOS

Desde este paso podra generar y guardar los modelos que forman parte de la
solicitud. La aplicacion ofrece una lista de la documentacidn disponible. Se
decumentos | recomienda guardar los archivos PDF con el nombre propuesto.

Plan de Cooperacion Bienal 2022-2023 O Cerrar Sesion

Villarriba de Pruebas A Volver a Mis Aplicaciones

Caodigo INE: 33
Presentacion

FASE 1 - Solicitud de inclusion en el Plan Provincial

Documento 0
Solicitud de inclusién en programacion AVISO
La suma total del importe de las subvenciones de toedas las obras no coincide con el

importe de la subvencion asignada por Diputacion (diferencia de 10.000,00 €).

Documento 1 X Generar Documento
Declaracion responsable / no prohibiciones

En la Fase 1 de la convocatoria (Solicitud de Inclusidn en el Plan de cooperacion bienal 2024-
2025) se encuentran disponibles los documentos 0, 1y 2, que deberd generar y guardar en
Su equipo para su posterior presentacion en la Sede Electrdénica. Este Ultimo documento 2
Unicamente podra ser necesario tras la finalizacién del plazo de recepcidn de solicitudes y
hasta ese momento no figurara en la aplicacién informatica.

En la derecha de cada documento se observan unas opciones que indican las acciones que
pueden realizarse en cada momento:

1. Recuadro de Aviso: Nos indica que no se han cumplimentado los datos necesarios
para su generacion. Dentro del mismo, ofrece un breve resumen de la informacion
que falta para cumplimentar correctamente el documento.

2. Botdn Generar Documento: Esta opcidn crea el documento PDF correspondiente a
partir de los datos introducidos en el paso anterior.

Recuerde que debe generar y descargar en su ordenador toda la documentacién necesaria
para la presentacion de la solicitud en la Sede Electrénica de la Diputacién de Salamanca.
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Documento 0. Solicitud de inclusion en la programacion bienal

Este documento no requiere introducir nueva informacién en el programa, por lo que puede
ser generado directamente.

La aplicacidn ya ha comprobado que el importe de la subvencidn solicitada coincide con el
importe aprobado. Si no es asi, el documento no se generara y se mostrara el aviso
correspondiente.

utacion SOLICITUD MUNICIPAL DE INCLUSION EN PLANES PROVINCIALES Documento 0
P ANUALIDAD: 2024 / 2025
de Salamanca CONVOCATORIA B.0.P. N° 80 de fecha 25/04/2024.

Poblacién (Real Decreto o 1085/2023, de 5 de diciembre): 126

MUNICIPIO Sy (Salamanca], DDAl Druebas de A
CERTIFICO: Que I Junta de Gobiemo (*1), en sesién celebrada el dia 27 de abril de 2024 al amparo de la convocatoria efectuada por la Excma. Diputacién Provincial de Salamanca y conforme al
I este ha acordado:
Primero. Presentr las colcitudea qué a continuacion e detallan
N° ORDEN ENTIDAD €oD. APORT. AYT. IVA
PRIORIDAD DENOMINACIGN CONTRATANTE | OBRA TIPO /1 APORT. DIP. APORT. AYT. NO SUBV. TOTAL OBRA
1 Primera obra de pruebas | Ayuntamiento | 11 1 3766633 € 768.7 207136 4650630 €
TOTAL 3766633 € 4650630 €

Segundo.- Poner en conocimiento de la Diputacién Provincial COMPROMISO FORMAL EXPRESO de contribuir con la participacién municipal que se fije a la financiacién de la-s inversién-es
solicitada-s de conformidad con las bases aprobadas y del acuerdo de aprobacién del Plan Provincial de Cooperacién. Que sean admitidas a trémite las solicitudes de subvencién
resefiadas, asi como | ién que se adjunta conforme las bases que rigen la convocatoria piblica efectuada

Tercero.- ACEPTAR las condiciones que se establezcan en el acuerdo de Concesion, y en las bases de la convocatoria, as como las normas
control establecidos en la Ordenanza General Reguladora de la Concesién de subvenciones por la Diputacién provincial de Salamanca, Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General 4
Subvenciones, y su Reglamento RD 887/2008, de 21 de julio, comprometiéndose a destinar dicho importe a los fines previstos, y reintegrar los fondos no utilizados o que no hubieran side
aplicados a las actividades previstas.

Cuarto.- Que las subvenciones que se aprueben para este ayuntamiento se entienden aceptadas sin necesidad de nuevo pronunciamiento expreso salvo si por circunstancias sobrevenidas se
adopta acuerdo municipal de renuncia a las mismas.

Y para que asi conste y a los efectos de su remision a la Excma. Diputacién Provincial de Salamanca, expido la presente con el V° B° del Alcalde.

Documento firmado electrénicamente

(*1) Junta ge Gobierno, Pleno municipal
(2] En la Base 5* ge Ias de Convocatoris )
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Documento 1 - Declaracion responsable del Alcalde

Este documento no requiere introducir nueva informacién en el programa, por lo que puede
ser generado directamente.

Documento 1

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES TRIBLTARIAS, CON
LA SEGURIDAD SOCIAL Y CON LA DIPUTACION PR
Diputacién wpuauspoau\smsmslmwswsmms

SOBRELANO oE O
P A

| ANUALIDAD: 20241 2025
|CONVOCATORIA B.0.P. NF 80 de fecha 25/0472024.
PLAN O PROGRAMA DE COOPERACION: PLAN DE COOPERACION BIENAL.

D/Dfa Alcald on DAL
e epresetacon el Ayutament 6o s, e 2 provIcia G Salaanc, e o el SecreroEnenor
municpal

FORMULO DECLARACION EXPRESA Y RESPONSABLE de que el Ayurtamiento:

Primero.- Se halla al corriente de sus obligaciones tibutarias y Sequridad Socil, impuestas por Iz legisiacion
vigente conforme establece (a Ley 3812003, de 17 ce noviembre, General de Subvencionss (articulo 13) asi como n el
arficulo 24 del Real Decreto BE7/2006, g 21 e uio, por el que Se 2piuea e Reglamento de 2 preciaa Ley.

jundo.-Que en los érminos del ariculo 189 del Real Decreto Legisiativo 22004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de |a Ley de Haciendas Locales, articulo 18 del Real Decreto 837/2006, de 21 de julio,
Tenemos conocimiento de Gus esta DIuTacion o2 0fcio aponard al expedients el nforme el I queponga de
maifiesto ue el Ayuniamiento esid a corfiente con la Hacienda Provinial, en todas sus obligacian

Tercero.-De conformidad can &l aniculo 26 del RD 887/2006, de 21 de julio por & mes anmeha &l Reglamento de la
LG5, no concurre en el Ayuniamiento ninguna circunsiancia de las establecidas en el aniculo 1372 de la Ley General
e Subvencones Ley 38/2003, de 17 de noviemure para obtener (a condicion o8 mnsﬁ:wm e las subvenciones que
& otorguen por I DIDwACIoN a AmparD o [a CONVOCaLaNa eleciuada, ni esta incurso en ninguna de las pranidicionss
previsias en el precitado precepto.

Cuaro.Qu por de pracedencia de reintegro, noificar el cambio en dicha
stuacien renadias nawrales la laresol

Quinto.. Declar bajo mi responsabiidad, a los efecios previsios en el ar 69.1 de la Ley 32015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Aminisravo Coman de las Adminisaciones PUbiGas gue ©f Ay, cumpie oon Ios Fequisios
esiablecidos en la nomativa vigente para obtener la. subvencion, que dispone de Ia documentacion que as! lo acredia,
918 2 PO & GSOSCEN de 3 DFLTSCIN CUando e 528 QUENcs,y QUe 5 COMEIOMETe & matener fcUpimierta
0 las anieriores P

Documento frmado elecuonicamente

oS’ Excna DE SALAMANCA Pdgina10e1

CIPSA — Diputacion de Salamanca - Pdg.: 8/10-



Documento 2 - Subsanacion y mejora de la Solicitud

Importante: El Documento 2 NO FORMA PARTE de la documentacidon a remitir a la
Diputacién de Salamanca para participacion en la convocatoria de Planes 2024-2025. Una
vez finalizado el plazo de recepcién de solicitudes, y Unicamente si fuese necesario
comunicar la subsanacion o mejora de la Solicitud de una obra determinada (a
requerimiento de la Diputacidon o voluntariamente por el Ayuntamiento), este Documento 2
se generara y se adjuntara al expediente a través de la Sede Electronica.

Para generar este documento cumplimente la siguiente informacion, en la parte inferior de
la opcion “Obras”, y pulse Guardar (Esta opcion sdlo estard disponible en la aplicacion
informdtica cuando finalice el plazo de presentacion de solicitudes)

Datos para la subsanacion de la Solicitud

Fecha Solicitud Numero de Registro Fecha Requerimiento Subsanacion

Listado de documentos

M Guardar Datos Subsanacién

Como se indica en la pantalla “Documentacion”, este documento solo debe utilizarse si, tras
la finalizacidon del plazo de recepcidon de solicitudes, desea comunicar a la Diputacién la
subsanacion o mejora de alguna de las obras solicitadas. En este caso, junto con el
Documento 2, debera aportar en la Sede Electrénica todos los documentos indicados.

Con la informacidn introducida, este documento puede ser generado directamente.

P X Documento 2
s Diputaciéon SUBSANACION Y MEJORA SOLICITUD DE LA CONVOCATORIA 2022-2023

) satamanca

AASUNTO: Convocatoria Publica para la elaboracion de los Planes de Cooperacion Econdmica a las obras y ser-
vicios municipales.
D./Diia Juan Rodriguez Rodriguez Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de Agalias, de la provincia de Salamanca.

EXPONE:

‘Que con fecha 04/06/2022 , ha recibido un requerimiento del Diputado Delegado de Planes Provinciales de la

Dipuiacion Provincial de Salamanca para que proceda, en el plazo maximo de diez dias, a subsanar los defecios de la

solicitudt e fecha 00/06/2022, registro de entrada n° 6666, mediante la aportacion de Ios documentos preceptivamente
en las bases Yy asl como en la legisiacion aplicable.

Que, de conformidad con lo requerido y del plazo establecido se procede a subsanar la solicitud aportando los
siguientes decumentos:

Documento justificative de subsanacion

Certificacion especifica

Tercer documento

Por lo expuesto y de conformidad con el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Ad-
ministrativo Comun de las Administraciones Pablicas.

‘SOLICITA:
Que se admita a ramile este escrila con los docuMentos que se acomparian y se enga por subsanaa la soliciu de
fecha , presentada por el para tomar parte en el procedimiento para la concesion de subven-
ciones ¥ por hechas las que anteceden en orden a la mejora de la peticion inicial.

Documento firmado electronicamente

Nota: Adjuntar documentos corregidos u omitidos.
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PASOS 3 Y 4 — PRESENTACION TELEMATICA Y SEGUIMIENTO

Plan de Cooperacion Bienal 2022-2023 O Cerrar Sesion

Villarriba de Pruebas A Volver a Mis Aplicaciones

Codigo INE: 33

Presentacion Telematica de la solicitud a través de la Sede Electronica de la Diputacion de Salamanca.

1. Guarde en su ordenador TODOS los documentos en formato PDF generados en la fase anterior.

2. Acceda a la Sede Electrénica de la Diputacién https:i/sede.diputaciondesalamanca.gob.es y seleccione, en "Tramites y Procedimientos”, el nuevo
procedimiento "Planes Provinci

3. Identifiquese y siga las instrucciones para incorporar y firmar la documentacion necesaria.

Presentacion Telematica

La actual convocatoria establece que las solicitudes seran presentadas en la Diputacion a
través de su Sede Electrénica. Para ello siga las siguientesinstrucciones:

1. Complete los datos de las solicitudes mediante la aplicacion informatica y guarde
en su equipo toda la documentacion necesaria. Firme los documentos por quién
corresponda (Documento 0 por Secretario y Alcalde y Documento 1 por El Alcalde.

2. Acceda a la Sede Electrénica a través del botén “Presentacidon telematica” o
mediante la direccion https://sede.diputaciondesalamanca.gob.es/ Seleccione en
el menu Tramites y Procedimientos (AYUNTAMIENTOS), el procedimiento
"Convocatoria en régimen de concurrencia entre todos los municipios de poblacion
inferior a 20.000 habitantes de la provincia de Salamanca para la formacion de la
programacion bienal de inversiones (2024-2025) de la Diputacion de Salamanca
para la posterior elaboracion de los planes de cooperacion econdmica a las de obras
y servicios municipales."

3. Identifiquese en la Sede Electrdnica y cumplimente la informacion requerida

Actio como solicitante

I ®* Actio como representante/alcalde/secretario de Ayuntamiento, empresa, asociacién, etc...

1. Datos del Solicitante

_NIF/ NIE/CIF ) Apellido 1 Apellido 2
PO

‘ Nombre o Razén Social o Ayuntamiento en caso de actuar como secretario/falcalde

I ‘ AYUNTAMIENTO DE JOOGOCOGK
[

2. Datos representante (en caso de presentacion por el representante debe aportar documentacion acreditativa de la representacion)

NIF/NIE/CIF Apellido 1 Apellido 2
[ ] i i

1
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Con los datos introducidos, la Sede compone y adjunta de forma automadtica el “Documento
00”, genérico para todas las subvenciones:

R
[T Diputacion

SOLICITUD DE SUBVENCION
PCP - 2022-2023

CODIGO SiA: 783518 2022/EXP_01/006979

NIF/NIE: | | Apellido 1: | Apeliido 2: |

Nombre o Razén Social: ‘ ‘

Correo Eleclm'nica:‘ ‘

Tipo Via:l:lﬂennm'mac'\u'n:l:l B\uque‘l:l Num:l:l Esc:l:l Piso: I:l Pta: l:l

Poblacidn:‘ |Prov'\ncia:‘ ‘C.P: ‘ ‘
Teléfono: ‘ ‘ Movil: ‘ ‘

2.-Datos (En on por el debe apc i ion).

NIF/NIE: | | Apetiido 1:| | Apellido 2] |

Nombre o Razén Social: ‘ ‘

3..- Descripcion de la Solicitud

SOLICITA

La concesion de las subvenciones establecidas por a Excma. Diputacion Provincial de Salzmanca para:

Suinclusion como beneficiarios del Plan Provincial de Cooperacién Bienal 2022-2023 para |a ejecucién de obras
y servicios de competencia municipal.

4 izacio del i is 6 brantes en
s legislacin vigente)

[ noPResTA sU

SRS o Y E—

Firma solicitante o representante

Este documento puede ser firmado electranicamente

SR. 0N PROVINCIAL

4. Sigalasinstrucciones del procedimiento para aportar la documentacion requerida.

Una vez cerrado el plazo de recepcién de solicitudes comienza la fase de tramitacion.

La Diputacion de Salamanca informara a través de la Sede Electrdnica de las incidencias,
errores, omisiones u otras observaciones en relacién con la tramitacion. El municipio podra
consultar toda esta informacidon en tiempo real, con lo que podra subsanar o aportar la
informacidn solicitada en el menor tiempo posible.
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