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1.

INTRODUCCION

Este documento establece el conjunto de informacidon que permitird al usuario

iniciarse en la utilizacién habitual del sistema de gestién de contenido del portal web

www.lasalina.es de la Diputacidon de Salamanca.

Este documento incluye, entre otros, los siguientes apartados:

Introduccién general a OpenCMS

Generalidades de uso

Funcionalidades especificas de la plataforma para el portal LaSalina.es
Resolucién de problemas comunes

Mensajes de error visualizados en la aplicacion


http://www.lasalina.es/
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2. DESCRIPCION GENERAL DE OPENCMS

2.1 Presentacion Preliminar
OpenCMS es un sistema de gestion de contenido (CMS: Content Management

System) de cddigo abierto basado en Java y XML.

Su entorno de trabajo esta basado en navegacidon web, permitiendo, entre otras
funcionalidades principales, la gestidon de activos, gestion de usuarios y permisos,
publicacion de contenido, gestiéon de tareas, edicion WYSIWYG, versionado del

contenido y soporte a la internacionalizacion.

OpenCMS corre en la plataforma Java como un serviet y su repositorio de contenido
es almacenado en una base de datos (MySQL, PostgreSQL u Oracle entre otros
sistemas gestores de base de datos), mientras que el contenido de texto se guarda

en ficheros XML basados en XML schema.

Actualmente se ha lanzado la version 10.5 de OpenCMS (15 Feb 2017), aunque en el
portal web de www.lasalina.es actualmente se esta utilizando la versién 10.0 (23 Mar
2016).

2.2 Acceso al sistema, usuarios y roles.

OpenCMS implementa un sistema de control de usuarios basado en roles y permisos.
Esto es, cada usuario deberd disponer de una cuenta de usuario propia y Unica y que
tendra asignado un rol especifico (administrador, editor, etc). Cada rol de usuario
tendra acceso a unas funcionalidades u otras, definidas por los administradores a

través de una serie de permisos.

El usuario deberd entrar al sistema con su nombre de usuario y contrasefia a través

de la URL: http://opencmsl0des.lasalina.es:8080/opencms/opencms/system/login


http://opencms10des.lasalina.es:8080/opencms/opencms/system/login
http://www.lasalina.es/

Diputacién FORMACION OPENCMS NUEVO Softore
de Salamanca PORTAL LA SALINA.ES \

Fecha: 25/04/2017 Versién: 1.0 Pagina 6 de 26

@ OpenCms

Acceso

Este es un area protegida con contrasefa. Introduzca un usuario y contrasena.

Usuario:

Contrasena:

Show options Acceder

OpenCms es software libre disponible bajo la licencia GNU LGPL.
Alkacon OpenCms y el logo de OpenCms son marcas registradas de Alkacon Software GmbH.
© 2002 - 2016 Alkacon Software GmbH. Todes les derechos reservados.

Tras el acceso correcto, el usuario sera redirigido a la pagina inicial del Entorno de

trabajo o Workplace.

DY G @ DpenCms =

lasalina / lasalina/ T
~ = /sites/lasalina/ 2 Nombre 4 Titulo Tipo Tamano
» categories _config_ Carpeta
» 3, .content areas Areas y entidades Carpeta
bienestarsocial Bienestar Social Carpeta
» _config_ cipsa CIPSA Carpeta
» areas €ss Carpeta
L bienestarsocial cultura Cultura Carpeta
L dpsa culturaPruebas Pagina web del Area de Cultura Carpeta
L =2 documentacion documentacién de normativa, convocatorias Carpeta
4 T economiayhacienda Area de Economia y Hacienda Carpeta
' SRS fomento Fomento Carpeta
3 documentacion imagenes Carpeta
3 economiayhacienda e Carpeta
> fomento

5 Carpeta
' TLpEe= municipios La provincia Carpeta
' T noticias Noticias de Diputacion de Salamanca Carpeta

> s v
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3.3 Entorno de trabajo (workplace)

OpenCMS permite configurar y realizar una gran variedad de tareas sobre un
website, normalmente enfocadas a varios tipos de usuarios diferentes. Para facilitar
el acceso a estas tareas, el usuario, una vez que entra en el sistema, es
redireccionado al entorno de trabajo o wokrplace. Las opciones disponibles en el

mismo dependeran del rol de usuario.

Cabe destacar que a partir de la version 10.0 de OpenCMS, el wokkplace por defecto
ha sido redisenado y simplificado respecto a versiones anteriores. No obstante, si
durante el proceso de instalacion de OpenCMS se selecciond la opcidn
correspondiente, es posible acceder al anterior disefo del workplace a través de los

iconos de acceso directo superiores.
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-_—
0OpenCms ] I~
-_— »y ~
Preferencias ”
“  Titulo Tipo Proyecto ~
) ~
Carpeta Publish queue
Areas y entidades Carpeta Acerca de
Bienestar Social Carpeta Old workplace
CIPSA Carpeta
Carpeta
Cultura Carpeta
H Pégina web del Area de Cultura Carpeta
[ ) =
royecto 4 Publicar proyecto (¥) Cola | Sitio [lasalina | | vista [ Explorador | | (D recargar [ preferencias [@ salir & OpenCm:
(& volver % Subida % Buscar 5" Muevo [ Nivel superior | Ruta [/lasalina/

/sites/lasalina/ [[ [ nombre | Titulo | Tipa | Tamaio | Fecha dltima modificacion | Fecha de lanz:
~categories _config_ folder 3/07/13 8:53
.content :

H areas Areas y entidades folder 29/03/17 12:49
30 lasalina
L _config_ bienestarsocial Bienestar Social folder 22/10/13 14:56
areas cipsa CIPSA folder 22/10/13 14:56
bienestarsocial oss folder 5/03/13 14112
cipsa
css cultura Cultura folder 21/10/14 13:33
cultura culturaPruebas P3gina web del Area de Cultura folder 18/10/13 15:08
culturaPruebas documentacion documentacién de normativa, convocaterias, subvenciones... folder 4/03/13 13:30
documentacion "
cconomiayhacienda economiavhacienda Area de Economia y Hacienda folder 14/11/13 12:53
fomento fomento Fomento folder 22/10/13 14:56
imagenes imagenes folder 5/03/13 15:00
images
js images folder 18/10/13 10:46
municipios s folder 6/03/13 12:45
noticias municipios La provincia folder 26/03/17 12:49
organismos )
organizacionyrrhh noticias Noticias de Diputacién de Salamanca folder 25/02/13 10:30
organosdegobierns organismos Organismos folder 29/03/17 12:50
presidencia r rrhh  Area de or én y RRHH folder 14/11/13 13:16
temas
organosdegobierno La diputacin folder 29/03/17 12:48
presidencia Presidencia folder 22/10/13 14:56
temas Temas folder 29/03/17 12:50
& agenda.html Diputacién de Salamanca - Agenda ttarticlelasalina 376 12/01/17 18:44
& buscadorhtm! Buscador ttarticlelasalina 403 5/04/17 12:25
A indesx.htm! Bienvenidos a lasalina.es tthomelasalina 475 26/03/17 13:44
verMapa.jsp Mapa jsp 3325 2/02/15 9:57
< 5

Usuario Ignacio Montero (softoro1) en el sistema desde 25/04/17 17:33 desde 195.77.156.90

2.3 Esquema de Navegacion

Dentro del workplace (tanto el nuevo como el anterior), tendremos en todo momento
acceso al contenido de los websites disponibles en forma de arbol de directorios que,
ademas de organizar dicho contenido en archivos y carpetas, sera por defecto el

esquema de navegacion que aparecera en la web online.

A través de este esquema de navegacidén, podremos crear carpetas y recursos que a
su vez, seran las paginas web accesibles al usuario final y configurar las opciones

gue apareceran en el menu de navegacién de la web, su orden, titulos, etc.
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2.3.1 Proyecto

OpenCMS integra en el workplace el entorno de desarrollo y el online, de modo que
todo el contenido serd modificado como Proyecto Offline, pudiéndose realizar todas
las modificaciones necesarias, y cuando se considere listo, se publicara al entorno

Online visible para el usuario final. Los usuarios podran publicar segun su rol.

Para publicar un fichero de contenido concreto, basta hacer click derecho sobre él y
seleccionar “Publicar directamente”. Otra posibilidad es publicar de una sola vez
todos los recursos modificados en el Proyecto Offline, pulsando sobre el botdn
“Publicar proyecto” y seleccionando en la ventana emergente todos los recursos, o

solo los que se considere.

Proyecto ?Puhlicar proyecto \‘:)Cn\a Sitio | lasalina @:Encms E ;f
;)Vulver% Nuevo [ Nivel superior | Ruta |/lasalina/ oren -

referencias
/sites/lasalina, | ‘ | Nombre | Titulo

.categories config “ | Titulo Tipo 3

.content
lasalina
_config_ bienestarsocial Bienestar 3

areas Areas y ent Carpeta Publish queue

Areas y entidades Carpeta Acerca de

areas cipsa CIPSA Bienestar Social Carpeta Old workplace
bienestarsocial s CIPSA Carpeta
cipsa

css cultura Cultura Carpeta
cultura culturaPruebas Pdgina web Cultura Carpeta
culturaPruebas
documentacion
economiayhacienda
fomento fomento Fomento
imagenes
images
=
municipios is
noticias
organismos
organizacionyrrhh
organosdegobierno organismos Organismo:
presidencia T cmiemimme TR SV ——

documentacion documenta: Pagina web del Area de Cultura Carpeta

economiayhacienda Area de Eot

imagenes

images

municipios La provinci

noticias Moticias de

2.3.2 Sitios
Es posible mantener varios sitios web diferentes en una Unica instalacién de
OpenCMS. Cada sitio dispondra de sus propios recursos independientes de otros y

puede ser accesible al usuario final a través de una direccion web diferente.

Cada sitio web podra tener definidos sus propios usuarios, plantillas, contenido, etc.

de forma que generalmente un usuario solo podra modificar el contenido de un sitio.
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Proyecto -?Pub\icar proyecto l") Cola

Q\mlver -bsubida -\\ Buscar » Nueve (O Nivel superior | Ruta |/l /

[sites/lasalina/
; .categories
.content
3 lazalina
: _config_
areas
bienestarsocial
cipsa
css
cultura
; cch
cultura
deportes
noticias
tauromaguia
. turismoypatrimonio
culturaPruebas
documentacion
economiayhacienda
fomento
imagenes
images
js
municipios
noticias
organismos
organizacionyrrhh

Sitio | lasalina w | | Vista | Explorador e JRecargar @Preferancias

| Tamafic

| Fecha dltima modificaci

= >

| | | Nombre Demo Site |TiDU
cch transparencia Eocidn del CCB folder
Shared folder
cultura folder
deportes Deportes y Educacidn folder
noticias Noticias del Area de cultura folder
tauromaquia Taurcmaguia folder
turismoypatrimonie Turismo y Patrimonio folder

buscadorhtml Resultados del buscador

index.html Pagina web del Area de Cultura

ttarticlelasalina 376

tthomelasalina 387

12/12/14 9:47
7/11/13 9:58
24/08/16 10:50
28/02/13 14:28
3/10/14 13:42
24/08/16 10:50
12/01/17 22:26
16/01/17 9:17
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3. DESCRIPCION DETALLADA DEL SISTEMA

A continuacién, veremos las opciones mas importantes en la gestion del contenido de
un sistema OpenCMS, procurando centrar la atencién en las opciones y detalles

particulares y mas utilizados en el portal de www.laSalina.es.

3.1 Creacion y modificacion de recursos

Se trata quizas de la tarea mas importante y habitual en la generacién de contenido
para el portal web de La Salina. De forma general, podemos decir que habra que
crear un nuevo recurso para cada pagina estatica, articulo, noticia que se necesite

ahadir a la web.

Para ello, debemos navegar hasta la ruta adecuada para el contenido en cuestién y

pulsar en el botén “Nuevo”.

Proyecto |Dfﬂine v| ?Publicar proyecto \‘ﬁ Cola Sitio |Iasa|ina v| Wista [
o Volver vj}Subida %, Buscar o Nuevo [ﬁNiveI superior Ruta |f|asa|ina)’cultural
[sites/lasalina/ | | | Nombre | Titulo
-categories cch Redireccidn a nueva direccion de
.content
- cultura Cultura
< lasalina
_config_ deportes Deportes v Educacidn
areas noticias Noticias del Area de cultura
bienestarsocial . .
Rk tauromaquia Tauromadquia
cipsa
] css turismoypatrimonio Turismo y Patrimonic
EI : cultura A buscador.html Resultados del buscador
i cch |'| index.html Pagina web del Area de Cultura
cultura
departes
noticias
tauromaquia
.| turismoypatrimaonio
culturaPruebas
documentacion
economiayhacienda

A continuacién, aparecera un cuadro de seleccién con todos los tipos de recursos
disponibles para creacion: carpetas, enlaces, paginas contenedoras, redirecciones,
archivos JSP, etc. Habitualmente, para LaSalina.es, haremos uso de alguna de las

“Plantillas para Lasalina.es”.


http://www.laSalina.es/
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Proyecto |0f'f|ine v| -? Publicar proyecto :) Cola Sitio | la=zalina v| Vista |E>cp|0rador v|

Q\-‘olver -f;Subida -\\ Buscar g Muevo @Nivel superior Ruta |.-"|E|5E|IinEl.-"c:uIturEn.-Ir

g /sites/lasalina/
: .categories

3 .content Nuevo
B | lasalina
_config_ —Por favor seleccione el nuevo tipo de recurso
areas
bienestarsacial " Mostrar descripcién
cipsa | i | | Nombre
css O » Carpeta extendida
g cultura y
i@ ccb ® | Plantillas para Lasalina.es
cultura @] » Contenido estructurado

deportes O ¥ apollo Template

noticias
tauromaquia O » Ctros recursos
.| turismoypatrimo @] Carpeta
culturaPruebas 0 %] container page
documentacion p—
economiayhaciendz O Lt Grupo de recursos
fomento @] HTML Redirect
imagenes () .} Grupo heredado
images a . B}
js (O =} Configuracién de grupes heredados
L.
municipios @] Fichero de texto
noticias O @ 18P
organismos =
gamisme (O |2 Grupos modelos
organizacionyrrhh <
organosdegobierno O *’ Enlace externo
presidencia (O) % Subir nuevo fichero
temas
Continuar == Cancelar I
< >

Dentro de las “Plantillas para Lasalina.es” podremos seleccionar entre varios tipos de
Plantillas ya configurados, siendo los especificos para la web de Lasalina.es:

- Plantilla Home Lasalina.es

- Plantilla Articulo Lasalina.es

- Plantilla Listado Lasalina.es

- Plantilla Enlace Lasalina.es
Tras configurar las opciones del tipo de plantilla seleccionada (habitualmente,
nombre del archivo, titulo, navegacion, etc) aparecera el archivo nuevo.

ne ~ | i} Publicar proyecto -E)Cola Sitio | lasa

subida x\\ Buscar » Nueve [ Mivel superior Ruta |/lasalina

T | | | Nombre | Titulo

£ cch Redireccion a nueva d
cultura Cultura

_ deportes Deportes v Educacidon
noticias Moticias del Area de

arsocial . .
tauromaguia Taurcmaquia

turismoypatrimonio Turismo y Patrimaonio

ﬂ buscadorhtml Resultados del buscad
m index.html Pégina web del Area d
ra —
rtes [ ' | test.html Test
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IMPORTANTE: cuando se genere o modifique un recurso, es importante usar como
“Nombre”, exclusivamente caracteres alfanuméricos (mayusculas o minusculas), o
guiones, pero en ningun caso otros caracteres especiales como espacios, acentos y

otros caracteres. Podra incluirse la extension del archivo a conveniencia.

Pulsando sobre el nuevo archivo, podremos ver el resultado final (adn sin contenido)
y, si lo hemos configurado, aparecera su enlace en el menu, en la posicion dada. Al
ser un fichero recién creado, apareceran tres iconos junto a su nombre que deben

ser tenidos en cuenta:

—u
-1

A Icono del archivo de contenido, segun su tipo.

‘P Icono de archivo bloqueado. Al poner el cursor del ratéon encima, aparece
informacion del usuario que lo tiene bloqueado. Ningun otro usuario podra

modificarlo hasta que no esté desbloqueado (click derecho -> Desbloquear).

Icono de archivo sin publicar (solo existe en el proyecto Online)

Al hacer click derecho con el cursor sobre el nombre del archivo, aparecera un menu

desplegable con las opciones de actuacion sobre el mismo.
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De

ine ~ -}Publicar proyecto \':;l Cola Sitio |Iasa|ina vl Vista |E>cp|orador

Subida <, Buscar - Nuevo [level superior Ruta |.-"Iasa||na.-"cultura.-"

al
=

arsocial

ira

rtes

fias

ocmaguia
‘moypatrimaonio
Prusbas
=ntacion
niayhacienda

o

1es

Jios

imos
-acionyrrhh
sdegobierno
mncia

SIS

| | | MNombre | Titulo |TipU
cch Redireccién a nueva direccién del CCB folder
cultura Cultura folder
deportes Deportes v Educacidn folder
noticias Noticias del Area de cultura folder
taurcmaguia Tauromaguia folder
turismoypatrimaonio Turismo vy Patrimonio folder

buscador.html Resultados del buscador
index.html Pagina web del Area de Cultura
test.html Test

Bloguear

Publicar directamente
Publicacién programada
Editar

Copiar
Rencmbrar/Mover

Borrar

Relaciones L4
Permisos

Cambiar navegacién
Avanzadas Ld

Histarial

Propiedades

estas opciones, caben destacar:

ttarticlelasalina
tthomelasalina

ttarticlelasalina

- Bloquear/desbloquear: para que ningun otro usuario pueda modificarlo

mientras estad bloqueado por otro.

- Publicar directamente: si se considera que ha de aparecer en el proyecto

Online.

- Edicidon: modificar su contenido.

- Copiar: para crear una copia del mismo archivo en otra ruta.

- Renombrar/Mover: para cambiar el nombre del archivo o moverlo a otra ruta.

- Cambiar navegacion: modifica dénde debe aparecer dentro de la navegacién

del website.
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- Historial: muestra un listado de todas las acciones realizadas sobre el recurso
por cualquier usuario.
- Propiedades: donde se pueden modificar las opciones del recurso que se

establecieron en su creacion.

3.2 Edicion de contenido

La tarea habitual a realizar en la creacién y modificacién del contenido de la web
sera la propia ediciéon del contenido de un recurso, siendo este el valor mas

importante del website.

Para ello, haremos click derecho con el cursor en el recurso/archivo vy

seleccionaremos “Edicion”. Aparecera la siguiente pantalla:
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EXIo50 %

& DpenCms

ia OB

% Titulo de prueba que aparecera en |a web
Nazslina‘outburaftest htmil [es]

Title

Touko de prusbe oues spamecens &0 S web

Text

Lormm ipanen Solcr 3l s, coracdichur adipiicing olif, xd do ciuaeed eepor incididond wf o Bore: ot dclore magra slicua. WK Ly

crirm af minim yehiaE, guin reained cxcroibztion wlsses laBoria pisi ol slicuip cx ca e coracouall Duis awic ines dolor

im repreBerforill im weloptatc welit cxee cilles dolors: cu fagial madliz paria e, Prospbeur—r 3int occsecet cupida i pos proidfoel,

ek e culpa guil officia Scacresll Excllit amie il oot haBone=.

|
*
(= v
TextoEspecial
Imagen (=)
Imiagen

|.'1=:ul nafoutundnoticles/galeralmagenes’onodd noa-creathe- 200 Sple. |pg

|u * Presermtacion de Provincks Crestisa 20018-17

culmin ! 15-0e-2016 12201105

Descripcionlmagen

| Diesripoitin de la Imédgen de prusha

Enlace

Enlace

|."|H=H| nafoutumatde porbess

o Depories y Educackin

© Manusi Benko Viloria [cuimiy) S 28-830-20060 105034

DescripcionEnlace

|‘=h:l:|:| del enlsce

DocumentacionHorizontal

|.'1||:ul nafouumatcutbu '

. Cultura
l.

Eobarhs Fodriguer Serms fopms) £ 07-nov-2003 533018

Dependiendo del tipo de contenido/plantilla que se haya seleccionado a la hora de

crear el recurso, apareceran unos campos u otros, aunque el funcionamiento en

todos los casos sera similar.
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Cabe destacar la importancia de generar contenido de calidad, usable, accesible y

orientado a buscadores (SEO: Search Engine Optimization).

Aunque el campo “Texto” permite la insercion de todo tipo de contenido HTML a
través de su editor WYSIWYG (What You See Is What You Get), es muy importante
crear contenido usando los elementos preconfigurados en las plantillas, como pueden
ser los Enlaces, Imagenes de cabecera o Documentos enlazados, entre otros. Esto
permite mantener la armonia en el disefio y maquetacion de todo el website y facilita

la usabilidad de cara al usuario final.

Para insertar estos enlaces, imagenes o documentos, el procedimiento es similar en

todos los casos:

Habra que pulsar, en la parte derecha de la pantalla sobre el simbolo 4+ del tipo de
contenido correspondiente y apareceran los campos nuevos especificos de la opcién
especificada. Deberemos rellenar los campos de texto con los datos necesarios y
seleccionar con el icono de la “carpeta” a la derecha el contenido a enlazar.

Aparecera una ventana emergente con varias opciones.

Imagen
Imagen
| =
Descripcionimagen

‘Texto de descripcion de la imagen |
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Sitemap Tipos Galerias Categorias Carpetas Avanzado Resultados x
Titulo ascendente - Q
0 E Jlasalinafeconomiayhacienda/noticias/galerialmagenes/
s Jlasalina/presidencia/noticias/galerialmagenes/

o Galeria de imagenes de Cultura
& Jlasalina/cultura/noticias/galerialmagenes/

Seleccionaremos en las pestafias superiores el tipo de contenido a insertar (por
ejemplo, para un enlace, iremos a "“Carpetas”, y para una imagen, iremos a
“Galerias”. En cada opcién navegaremos hasta el destino que queramos (ruta o

archivo de imagen) y lo seleccionaremos con el icono:

v 5

Galerias: Galeria de imagenes de Cultura * 1

Fecha descendente - | Small images - Mostrando 72 de 72 resultados

L -~ | | e |

A través de los iconos superiores podremos (en orden): publicar el recurso,
guardarlo y cerrar, guardarlo, deshacer el ultimo cambio o rehacerlo, mostrar/ocultar

la ayuda en pantalla o cerrar el recurso sin guardar los cambios.
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EEo>868 67 @ OpenCms ia O

3.3 Subir ficheros

En algunos casos, sera necesario afiadir como contenido un fichero que tengamos
fisicamente en nuestro equipo. Por ejemplo, una fotografia. Para ello habra que
subirlo a la ruta adecuada a través del botén “Subida”. El fichero se incorporara al

repositorio de contenido.

"oyecto | Offline vl -? Publicar proyecto j_f) Cola Sitio | lasalina v| Vista | Explorador
' ) velver vb Subida -\\ Buscar » Nueve [ Nivel superior Ruta |f’lasalinafbienestarsocialf’mujerﬂ'

Veites/lasalina/ | | | MNoembre | Titulo | Tipo
-categories aprendiendolaigualdad Aprendiendo la Igualdad folder
.content . . L - .

. atencicnalamujer Servicio de Atencidn a la Mujer folder

| lasalina

: _config_ promoviendolaigualdad Promoviendo la Igualdad falder

: areas ﬂ indexc.html Mujer e Igualdad ttarticlelasalina

B bienestarsocial musergeneral.i muser image
] accionsocial JErg P8 ! s

convenios - secretariaigualdad.jpg secretariaigualdad image

drogodependencias
familiainfancia
juwentud

1. | mayoresdiscapacidad

= mujer

i E aprendiendolaigualdad

Al pulsar en “Subir” aparecera una ventana emergente que nos pedira que afiadamos
uno o mas archivos para subir desde nuestro equipo (botén “Add more files...”) o
bien arrastremos los archivos desde nuestro equipo al area con el texto “You can

drag and drop files to upload here.”

Upload files to /lasalina/bienestarsocial/mujer/ bt ullss 3r bl z il diizai s da g

Please use the "Add more files..." button to append more files to the list of files to upload.
You can also deselect files by uncheck the cheboxes infront of the file items.

dip_colortxt.gif
¥ & 41 KB (Image)

Please use the "Add more files..." button to append more files to the list of files to upload.
You can also deselect files by uncheck the cheboxes infront of the file items.

You can drag and drop files to upload here.

login.png
¥ & 42 KB (Image)

Files to upload: 2 ficheross selected (83 KB)
Files to upload: 0 ficheross selected (0 KB)

Add more files... Cancelar
Add more files... Cancelar

Una vez afadido el archivo o archivos que queramos subir, apareceran listados para

su confirmacién, y posteriormente nos aparecerd, para cada archivo afiadido, una



Diputacién FORMACION OPENCMS NUEVO Softgte)’
/| de Salamanca PORTAL LA SALINA.ES \

Fecha: 25/04/2017 Versién: 1.0 Pagina 20 de 26

nueva ventana en la que especificar los datos de propiedades del mismo. Es
importante, por cuestiones de usabilidad, accesibilidad y SEO, introducir esta
informacion de forma adecuada, sobre todo los campos de nombre del archivo,
titulo, descripcion y texto de navegacién (File name, Title, Description y Navigation

Text, respectivamente)

. . -~
login
=4 flasalina/bienestarsodial/mujer/login.png

File name login.png

Title login

Description

Navigation Text

Copyright

Apollo Theme C55 -

Keywords

3.4 Anadir imagenes
A la hora de seleccionar una imagen para su insercion dentro del contenido de un
archivo, dicha imagen debera de estar subida en el gestor de contenido. Para ello,

debe seguirse el procedimiento anteriormente descrito en 4.3 Subir ficheros.

No obstante, y para una mayor organizacion de las imagenes, habitualmente sera
necesario anadirlas dentro de una Galeria de Imagenes ya creada, o crear una
nueva. De este modo, su insercion en el contenido de otros recursos serd mas

sencilla, ademas de quedar organizado el contenido de forma ldgica y jerarquica.

Una Galeria de Imagenes se crea de forma similar a una carpeta normal,
simplemente seleccionando en la ruta donde queramos generarla el botdén de
“Nuevo”, en la ventana emergente “Carpeta extendida”, y finalmente “Galeria de

imagenes”. Posteriormente solo queda asignarle un nombre.
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Ademas, en el caso concreto de LaSalina.es, al crear una carpeta normal con el
nombre “galeria”, todas las imdagenes que se guarden en ella apareceran

automaticamente en el contenido respectivo (del directorio actual).

B | () Publicar proyecto ¥iCola | sitio ‘Iasalina v‘ Vista |Exp\urador v| ) Recargar Lg'fJPr'Ev’erEm:ias msa\ir @,‘.IE!‘IC!TIS’

bida ‘4 Buscar  Nuevo [jN\vel superior | Ruta |/Iasa|ina}’b\enestarsoc\a\/mu]er," |

Por favor seleccione el nuevo tipo de recurso

social ¥ Mostrar descripcion
social | I | Nombre
1ios 5 5

@® @ Galeria de imagenes
|lependencias
infancia O O Galeria de descarga

ad (O +  Galeria de enlaces externos
esdiscapacidad O "& subsitemap
sndiendolaigualdad (O N Carpeta de contenide ({.content)

1cionalamujer

Toviendolaigualdad
5 Continuar == Cancelar

Jebas
acion
yhacienda

3.5 Listados categorizados

Una de las particularidades del portal de LaSalina.es respecto al tipo de contenido,
son los listados categorizados, donde las categorias se muestran en la web en forma
de acordedn y su creacién y edicién se realiza de una forma especifica, no siendo un

tipo de contenido propio de OpenCMS.

Para ello, dentro de la ruta que contenga el contenido de tipo “listado de Lasalina.es”
(ttlistadolasalina) deberan organizarse los articulos en carpetas (una para cada
articulo) y dentro de cada carpeta, se creara un archivo index.html de tipo “Articulo

LaSalina.es” (ttarticlelasalina) y una carpeta “galeria” con las imagenes del mismo.

Estas carpetas de articulos son las que se pueden organizar a su vez en “categorias”.
Para crear una categoria basta con crear un nuevo contenido de tipo “Carpeta”,
especificando como Nombre, un texto que debera empezar siempre con un guion
bajo “_". Esta caracteristica es IMPORTANTE, pues en caso contrario no funcionara

como una categoria.
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ecto (¥ Cola | sitio [lasalina | | vista [ Explorader v | @r

| superior | Ruta ‘,’1353“!’\afcu‘turafcu‘turafaHiVT\aE\UW’EXDUS\CiDnESit\nErEntES/

Crear una nueva carpeta

— Escoja las opciones de la nueva carpeta

Nombre |
1] Non

O 9 Carpeta extendida Editar las propiedades de la nueva carpeta

— Por faver seleccione el nuevo tipe de recurso———————————————

O & Plantillas para Lasalina.es

) ¥ Contenido estructurado i _ . P

O 9 apallo Template —Escoja el tipo para el fichero de indice en la nueva carpeta—————————

O ¥ otros recursos —
Mostrar descripcion

® Carpeta L

O [E container Page | I | Nombre®

O 8 Grupe de recurses ®

(O % | HTML Redirect

Sin pdgina de indice

Grupo heredado

O .
O [ Fichero de texto Continuar > Cancelar
O &= 5P

O 2| Grupos modelos

Configuracién de arupos heredados

) # Enlace externo

(O % subir nuevo fichero

Continuar >>

Posteriormente, dentro de las propiedades de la carpeta recién creada, habra que
introducir los datos de Titulo (texto con el que aparecera en la web la categoria),
Descripcion y Texto de Navegacion.

Una vez creada la carpeta que actuard como Categoria, podran crearse o moverse

dentro de ella las carpetas de los articulos que queremos que pertenezcan a ella.
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4. BUENAS PRACTICAS USABILIDAD, ACCESSIBILIDAD Y
SEO

Siendo el propio contenido el mayor valor de cualquier website, es importante
generarlo de la mejor forma posible. Para ello, es importante seguir una serie de
normas o buenas practicas que hagan que el contenido de facilmente accesible para

el usuario final, y su lectura sea tan sencilla y eficaz como sea posible.

Ademas, es importante tener en cuenta que el nimero de usuarios que puedan
acceder a dicho contenido variara enormemente segun sea su capacidad para
encontrarlo dentro de toda la red de contenidos existentes en internet, y para ello
cobra especial importancia la informacidon que los motores de busqueda (Google,
Bing, Yahoo, etc...) puedan encontrar y puedan considerar de suficiente importancia

como para ofrecerla en las busquedas organicas que realicen los usuarios.

Por tanto, es importante seguir unas buenas practicas en usabilidad, accesibilidad y
SEO.

- Usabilidad: cualidad de una pagina web que la convierte en facil de usar,
pues facilita la lectura de los textos, la descarga rapida de la informacion,
presentando sus funciones u menus de forma sencilla y satisfaciendo al

usuario por su uso comodo.

- Accesibilidad: Posibilidad del usuario de acceder al contenido de forma facil y

en igualdad de condiciones para personas con discapacidad.

- SEO (Search Engine Optimizacion): Traducido al castellano como
“optimizacion para buscadores” o “posicionamiento en buscadores”, es
proceso técnico por el cual se realizan cambios en la estructura y contenido de
una pagina web para mejorar su visibilidad en los resultados organicos de los

diferentes buscadores.
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4.1 Buenas practicas de usabilidad web

Estandarizar la presentacion del contenido de la web. Mantener en la
medida de lo posible una misma estructuraciéon del contenido en todas las
paginas de la web que muestren el mismo tipo de informacion. Por ejemplo, si
todos los articulos tienen una imagen de cabecera, afadirla siempre con las

mismas dimensiones en vez de afiadirla dentro del propio contenido del texto.

Facilitar el control de la web por parte del usuario final, no del editor de
contenido. No se trata de crear el contenido rapido, sino de forma correcta.
Hay que tener en cuenta que el editor suele conocer el contenido, pero el

usuario no.

Contenido organizado, jerarquico, claro y sencillo. Haciendo uso de los
tipos de contenido de forma adecuada: imagenes, enlaces, titulos, etc. Es
importante valorar el uso jerarquico de los titulos/subtitulos respecto a la

pagina completa.
Facilitar la lectura: mantener los tamafios de texto configurados en la web y
procurar alinear los textos a la izquierda para una mejor lectura (procurar no

justificarlos como se haria en un libro, por ejemplo).

Colocar lo mas importante en el centro (ya sea un texto importante, una

imagen, un enlace, etc.)

Hacer un uso logico del texto en “negrita”, marcando las palabras claves

del contenido.

Proveer titulos y descripciones ldgicos para enlaces e imagenes.
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4.2 Buenas practicas de accesibilidad web

4.3

Utilizar un lenguaje claro y conciso. Este contenido es mas facil de

comprender, ademas de facilidad su indexado para los motores de busqueda.

Utilizar imagenes con titulos y textos alternativos, pues las herramientas
de ayuda para personas con problemas de visibilidad leen esta informacién al

usuario para describirlas.

Anadir enlaces con palabras claves como texto, en vez de la propia URL,

para describir de forma concisa su contenido.

Hacer uso de colores de contraste suficiente, sin colores estridentes en

los remarcados.

Proveer un orden de navegacion jerarquico y légico, creando contenido

dentro de la opcién o carpeta mas ldgica.

Buenas practicas SEO

Generar contenido de calidad, mimarlo y escribir de forma clara y coloquial

en la medida de lo posible.

Crear enlaces donde sea necesario y hacia un contenido que aporte
informacion de calidad. Importante no dejar enlaces rotos, a contenido

inexistente.

Hacer uso de los enlaces a otras paginas internas cuando aporten mas

informacion.
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Utilizar bien las palabras claves o “"Keywords”, tanto para los enlaces como
dentro del propio contenido. No debe escribirse solo para unas palabras
claves, pero si destacarlas dentro del contenido y optimizar este para dichas

keywords.

Marcar en negrita los textos que habitualmente sean las palabras clave,

pero sin abusar de ellas.

Hacer un uso adecuado de los titulos/subtitulos, de forma jerarquica y sin

abuso de los mismos.

Anadir titulos y descripciones l6gicos para las imagenes.

No crear contenido duplicado. Ni reescribiendo contenido de otras paginas,

ni, mas importante aun, copiando y pegando.

Es recomendable afadir, siempre que sea posible, una descripcion légica y
de una longitud adecuada para cada archivo/recurso creado (entre 50 y 200

caracteres), asi como keywords (aproximadamente 4 o 5).
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