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IV. Administración Local 
Diputación Provincial de Salamanca 

Organización y Recursos Humanos 
Formación

CONVOCATORIA DEL PLAN DE FORMACIÓN DE LA DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE 
SALAMANCA PARA EL AÑO 2026, EN LA QUE SE INCLUYEN ACCIONES FORMATIVAS EN 
COLABORACIÓN CON LA ESCUELA DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DE CASTILLA Y 
LEÓN (ECLAP), DIRIGIDAS A LOS EMPLEADOS PÚBLICOS DE LA DIPUTACIÓN DE 
SALAMANCA Y DE LAS ENTIDADES LOCALES DE LA PROVINCIA. 

El Diputado Delegado de Organización y RR.HH., ejerciendo funciones delegadas por la 
Presidencia de la Diputación de Salamanca, mediante Decreto con transcrito nº 1020/2026, de 
6 de marzo, ha resuelto: 

Primero.- Convocar los cursos de formación, incluidos en el Plan de Formación de la 
Diputación de Salamanca cuyas características se pueden consultar en el Anexo que se 
acompaña, y en la dirección http://www.lasalina.es/organizacionyrrhh/formacion (Cursos Formación 
2026). 

Segundo. - El plazo de inscripción será de 10 días hábiles, a contar desde el día siguiente 
al de la publicación de la presente convocatoria en el Boletín Oficial de la Provincia de Salamanca. 

Tercero. - Establecer las normas de organización y desarrollo de los cursos que se convocan. 

NORMAS DE ORGANIZACIÓN Y DESARROLLO 

1.- OBJETO DE LA CONVOCATORIA. 

El objeto de la presente convocatoria es la aprobación y publicación de las acciones 
formativas incluidas en el Plan de Formación que la Diputación de Salamanca promueve para 
el año 2026, cuya finalidad es la mejora de la competencia y cualificación de los empleados 
públicos, orientada a la mejora del servicio público que se presta a la ciudadanía. 

Este plan de formación contiene una serie de acciones formativas que serán financiadas 
y certificadas por la propia Diputación de Salamanca y otras, en colaboración con la Escuela 
de Administración Pública de Castilla y León (ECLAP), cuya financiación y certificación corresponde 
a dicho Organismo. Este hecho se hará constar en cada una de las acciones formativas que 
aparecen relacionadas en el Anexo, de tal manera que, de aquellas que financie y certifique la 
ECLAP, será dicho organismo quien determine la forma de certificación, teniendo en cuenta la 
propuesta que se efectúe desde el Negociado de Formación, con aquellos alumnos que hayan 
cumplido las exigencias establecidas para la obtención del certificado o diploma correspondiente, 
asimismo estas actividades formativas estarán sujetas a la normativa que para el desarrollo de 
las mismas establezca dicha Escuela de Administración Pública de Castilla y León (ORDEN 
PRE/206/2026 de 2 de marzo). 

El Plan incluye acciones formativas que permiten dar cumplimiento a lo previsto en el ar-
tículo 6 del Reglamento de Carrera Profesional Horizontal de la Diputación de Salamanca, a efectos 
de acceso y progresión en el sistema de carrera profesional horizontal. Este aspecto se hará 
constar en el Anexo para cada una de las acciones formativas que formen parte de cada 
itinerario. Para quienes hayan tenido posibilidad de acceso a esta formación, será requisito para 
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la promoción en Grado la realización con aprovechamiento de todos los módulos que integren 
la acción formativa. 

A su vez se incluyen acciones encaminadas al desarrollo de las medidas previstas en el I 
Plan de Igualdad y no Discriminación de la Diputación Provincial de Salamanca. 

 Aquellas acciones formativas que por su especificidad o porque así lo determine la 
normativa vigente requieran de un centro homologado por las autoridades competentes para 
la impartición del curso en cuestión, será dicho centro quien certifique la realización de dicha 
formación, siempre y cuando así esté contemplado. 

En el caso de que una o varias acciones formativas que inicialmente fuesen financiadas y 
certificadas por la ECLAP no pudiesen llevarse a efecto, se propondrá a dicho organismo su 
sustitución por otras incluidas en el Plan de Formación, lo que se comunicará a los alumnos 
seleccionados en dichas acciones formativas con la debida antelación. 

Aquellas acciones formativas que no sean financiadas con fondos provenientes de la 
formación para empleados públicos de la Administración Local que gestiona la ECLAP, la 
financiación de las mismas se imputará a las partidas presupuestarias que la Diputación de Salamanca 
tiene destinadas para tal fin. Si bien, dicha ejecución estará supeditada a que estas cuenten 
con un número de alumnos/as que hagan viable el desarrollo de las mismas. 

Los contenidos, destinatarios, fechas y horarios de las acciones formativas incluidas en esta 
convocatoria son los que figuran en el Anexo.  

2.- REQUISITOS DE LOS PARTICIPANTES. 

1.- Podrán participar en los cursos incluidos en esta convocatoria, los empleados públicos 
que pertenezcan a la Diputación de Salamanca, a sus Organismos Autónomos o a los 
Ayuntamientos o Mancomunidades de la Provincia de Salamanca. 

2.- Para la inscripción en los cursos incluidos en esta convocatoria, los empleados públicos 
solicitantes deberán encontrarse en servicio activo, o hallarse en situación de excedencia 
prevista en los artículos 89.3 (agrupación familiar), 89.4 (cuidado de familiares) y 89.5 (razón de 
violencia de género) del Estatuto Básico del Empleado Público y deberán reunir los requisitos 
establecidos para cada una de las actividades formativas. 

3.- En cualquier momento desde el Negociado de Formación se podrá requerir, a aquellos 
alumnos que hayan sido seleccionados para realizar una acción formativa, la documentación 
necesaria que acredite su condición de empleado público, así como la relación de las tareas 
desempeñadas en su puesto de trabajo con el curso que se convoca. 

4.- Los requisitos exigidos deberán poseerse el día de finalización del plazo de inscripción 
y mantenerse en la fecha de inicio de la acción formativa. 

3.- INSCRIPCIONES 

1.- La inscripción en las actividades formativas convocadas tendrá, en general, carácter voluntario, 
sin perjuicio de aquellos casos en que la Administración considere, motivada y razonadamente, 
la necesidad de participación obligatoria, en cuyo caso solamente podrán participar aquellos 
alumnos/as que se determinen desde el Área/Servicio o Sección correspondiente.  

2.- Las inscripciones para poder participar en los cursos se realizarán a través del proceso 
de inscripción electrónica de acuerdo a los siguientes criterios: 
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a) Empleados de la Diputación de Salamanca y Organismos Autónomos 

Accediendo al portal del empleado a través del siguiente enlace: 

• URL Interna:  

http://www.lasalina.es:81/Aplicaciones/GestorIntra.jsp?prestacion=Home&funcion=MuestraMenu 

• URL Externa: 

https://www.lasalina.es  

Portal del empleado. Menú: FORMACIÓN/Oferta Acciones Formativas 

b) Empleados de Entidades Locales que hayan participado en algún plan de formación en 
los últimos 10 años. 

Acceso a través del siguiente enlace: 

• https://portalempleado.lasalina.es 

Menú: FORMACIÓN/Oferta Acciones Formativas 

Requisitos técnicos: Disponer de certificado electrónico de la Fábrica Nacional de Moneda 
y Timbre (o de un prestador de servicios reconocido) y tener instalado en el ordenador de 
tramitación la aplicación informática de escritorio “Autofirma”. 

c) Empleados de Entidades Locales que NO hayan participado en algún plan de formación 
en los últimos 10 años. 

Acceso vía sede electrónica, mediante procedimiento electrónico específico. 

Sede Electrónica (diputaciondesalamanca.gob.es) 

Requisitos técnicos: Disponer de certificado electrónico de la Fábrica Nacional de Moneda 
y Timbre (o de un prestador de servicios reconocido) y tener instalado en el ordenador de 
tramitación la aplicación informática de escritorio “Autofirma”. 

Todas aquellas inscripciones que se realicen fuera del procedimiento establecido para cada 
uno de los grupos señalados en los apartados a), b) y c) no serán tenidas en cuenta, perdiendo, 
por tanto, todos los derechos de participación en los cursos programados en esta convocatoria. 

Aquellas incidencias que se produzcan en la inscripción, así como en todo lo relativo al desarrollo 
de esta convocatoria, se atenderán exclusivamente a través del correo electrónico: 

formacion@lasalina.es 

3.- Solamente se podrá realizar una inscripción por trabajador/a, pudiendo solicitar en ella 
un máximo de tres acciones formativas. En aquellos cursos con varias ediciones, solamente se 
tendrá en cuenta la inscripción en una de ellas. 

En el caso de que un trabajador/a, dentro del plazo establecido, realizase más de una inscripción, 
la última realizada anulará a todas las anteriores. 

4.- Aquellas inscripciones que no tengan correctamente cumplimentados los datos necesarios 
para poder realizar el proceso selectivo de los participantes y aquellas, en las que no figure de 
forma expresa el consentimiento para el tratamiento de los datos de carácter personal y la cesión, 

CVE: BOP-SA-20260312-003

https://sede.diputaciondesalamanca.gob.es/BOP/             BOLETÍN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE SALAMANCA                     D.L.: S 1-1958



N.º 49 • Jueves 12 de Marzo de 2026

Pág. 36

de estos, a terceros, para su utilización en relación al correcto desarrollo de las acciones 
formativas programadas serán excluidas, imposibilitando, por tanto, la participación en las 
mismas. 

5.- Las fechas, horarios y lugares de realización de las acciones formativas publicadas en 
el Anexo podrán ser susceptibles de modificación, lo cual se notificará a los alumnos/as 
seleccionados/as en cada una de las acciones formativas modificadas con la debida antelación. 

6.- Teniendo en cuenta lo dispuesto en el art. 13.3 del Reglamento de Formación de la Diputación 
de Salamanca, donde se establece que “En el caso de aquellas acciones formativas, que 
incluidas en el Plan de Formación, estén consideradas como de asistencia obligatoria para algún 
departamento o colectivo determinado y requieran de la urgente impartición antes de publicarse 
dicho Plan, podrán ser llevadas a efecto, siendo los responsables de dichos departamentos o 
colectivos quienes determinen las personas que deberán asistir a tales acciones formativas, hecho 
que se notificará a la Comisión Permanente de Formación.” 

7.- La solicitud de participación en un curso supone la aceptación de las presentes normas 
de organización y desarrollo y de las prescripciones específicas que se establezcan en la 
actividad formativa concreta. 

4.- CURSOS DE ASISTENCIA OBLIGATORIA: 

1.- Para la realización de actividades formativas consideradas de carácter obligatorio e incluidas 
dentro del Plan de Formación, no será necesario que los trabajadores/as las soliciten mediante 
el procedimiento establecido en el apartado 3.2 de estas bases, ya que los alumnos/as que deban 
participar en esta formación estarán determinados por el área a la que pertenezca dicho 
trabajador/a.  

2.- La asistencia a los cursos de carácter obligatorio podrá ser objeto de compensación 
horaria siempre que estos se realicen fuera de la jornada laboral. Quedan excluidas de esta 
compensación todas aquellas acciones formativas que se realicen de forma voluntaria. 

5.- CRITERIOS DE SELECCIÓN: 

1.- La selección de los participantes se efectuará de acuerdo con los requisitos especificados 
para cada actividad formativa y de conformidad con los criterios generales previstos en este y 
en el siguiente apartado. 

2.- La Comisión Permanente de Formación, a la vista de las solicitudes presentadas, 
propondrá al Diputado Delegado de Organización y Recursos Humanos para su aprobación, el 
listado de trabajadores/as admitidos/as en cada una de las acciones formativas de acuerdo con 
los siguientes criterios: 

a) Que la participación en el curso sea de carácter obligatorio. 

b) Que el curso esté relacionado con el puesto de trabajo desarrollado en la Diputación, 
Organismo Autónomo, o Entidad Local en la que el trabajador/a presta sus servicios, o que pueda 
estar relacionado con la promoción interna dentro del área funcional a la que se encuentre adscrito 
dicho trabajador/a. 

c) Orden de preferencia indicada en la solicitud. 

d) Fecha y hora de inscripción. 

e) No se podrá participar en un curso de formación o perfeccionamiento si se ha realizado 
previamente otro de características similares (misma denominación, contenido, destinatarios, etc.) 
excepto si han transcurrido tres años desde su realización. 
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f) Que le resulte de interés. 

3.- Cuando a un trabajador/a se le admita en dos cursos presenciales cuyas fechas y 
horarios de realización se superpongan y estas superen el 10% del horario de un curso, el trabajador/a 
deberá optar, manifestándolo por escrito, por aquel curso que más le interese realizar. 

4.- En caso de no existir un número suficiente de solicitantes que cumplan los requisitos 
exigidos en alguna de las actividades formativas, podrá completarse el número de alumnos/as 
asignados con aquellos/as solicitantes cuyas características se adecuen en mayor medida a los 
requisitos contemplados en la convocatoria. 

5.- De persistir vacantes sin cubrir en alguno de los cursos, podrán realizarse convocatorias 
específicas, a través de los medios que se estimen oportunos. 

6.- PUBLICIDAD DE LAS RELACIONES DE SELECCIONADOS. 

1.- Efectuada la selección de los participantes se expondrá la relación de alumnos seleccionados 
en la página web de FORMACIÓN, dirección http://www.lasalina.es/organizacionyrrhh/formacion/ 
accesible a través de “Cursos Formación 2026”, curso correspondiente, “Listado de Alumnos/as 
Admitidos/as”. 

2.- Igualmente se comunicará a los alumnos/as, en la dirección de correo electrónico que 
figure en las bases de datos del Negociado de Formación, aproximadamente con diez días de 
antelación a su comienzo, la información necesaria para su participación en los cursos de 
formación para los que hayan sido seleccionados/as. 

7.- REALIZACIÓN Y ASISTENCIA A LAS ACTIVIDADES FORMATIVAS. 

1.- Salvo causa justificada, los empleados/as públicos/as tienen el derecho y el deber de 
realizar y asistir a los cursos para los que hayan resultado seleccionados/as. 

2.- En los cursos impartidos en modalidad presencial, no podrá asistir el personal cuando 
se encuentre en situación de incapacidad temporal y, en ningún caso, se admitirán personas 
en la condición de “oyentes”. 

3.- Aquellos alumnos/as que por causa justificada no puedan realizar o asistir a un curso 
para el que hayan sido seleccionados/as estarán obligados/as a comunicarlo, al correo electrónico 
formacion@lasalina.es  con una antelación mínima de cinco días antes de su inicio, estando sujetos, 
de no hacerlo, a lo establecido en el art. 12 del Reglamento de Formación (B.O.P. 19 de febrero 
de 2009). 

4.- En el caso de que un alumno/a no pueda asistir el primer día, al curso para el que haya 
sido seleccionado/a, deberá poner este hecho en conocimiento del Negociado de Formación, 
de no ser así se entenderá que renuncia al curso perdiendo todos los derechos de asistencia 
al mismo y se podrá realizar el llamamiento del siguiente reserva. 

5.- En el caso de que un alumno/a que haya sido seleccionado/a para realizar un curso en 
la modalidad de teleformación (on line) no se conecte a la plataforma, a través de la que se realiza 
dicha actividad formativa, durante los primeros cinco días, se entenderá que renuncia al mismo, 
perdiendo todos los derechos, pudiéndose realizar el llamamiento del siguiente reserva, salvo 
que comunique, con anterioridad, este hecho al Negociado de Formación. 

6.- No se admitirá como causa justificada de inasistencia a una acción formativa de carácter 
presencial, la asistencia a consultas médicas. 
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7.- El abandono o inasistencia de quienes hubiesen sido seleccionados/as para participar 
en un curso, sin previa comunicación y debida justificación, podrá determinar su exclusión del 
plan de formación del ejercicio siguiente. 

8.- Desde el Negociado de Formación se establecerán los mecanismos adecuados para 
controlar la asistencia con regularidad a los cursos. Para ello se podrán habilitar controles de 
firma al inicio y final de cada una de las jornadas, tanto de mañana como de tarde, de que conste 
la acción formativa, así como cualquier otra medida que se estime oportuna. 

8.- CERTIFICADOS. 

1.- En aquellos cursos que, incluidos en cualquier convocatoria del Plan de Formación, sean 
financiados con cargo a las partidas presupuestarias que la Diputación de Salamanca tiene destinadas 
para la formación y perfeccionamiento de los empleados públicos, se expedirá por la Secretaría 
General el correspondiente certificado de asistencia o de aprovechamiento, a aquellos/as 
alumnos/as que tengan derecho al mismo, siempre que estas acciones, por establecerlo así la 
legislación vigente, no tengan que ser certificadas por alguna entidad o empresa de formación 
homologada o estén dirigidas exclusivamente a la obtención o renovación de algún tipo de carnet. 

2.- En aquellos cursos que, incluidos en cualquier convocatoria del Plan de Formación, sean 
financiados con fondos procedentes de la formación y perfeccionamiento que la ECLAP destina 
a la formación de los empleados/as públicos/as de la Administración Local en la provincia de 
Salamanca, será este organismo quien expedirá el correspondiente certificado de asistencia o 
de aprovechamiento, a propuesta del Negociado de Formación de la Diputación de Salamanca, 
a aquellos/as alumnos/as que tengan derecho al mismo, quedando dicho negociado totalmente 
al margen del procedimiento que se establezca para la certificación de las acciones formativas 
que financie dicho Organismo.  

Para la emisión de estos certificados será necesario que los alumnos seleccionados para 
participar en uno o varios cursos realicen una «Solicitud de certificado de participación en 
cursos realizados en colaboración con las entidades locales», a través del modelo de solicitud 
electrónica que se encuentra disponible en la página web de la ECLAP (www.eclap.jcyl.es, 
accesible a través de «DIRECTO A», «Solicitudes, consultas y renuncias.», así como en la sede 
electrónica de la Administración de la Comunidad de Castilla y León (www.tramitacastillayleon.jcyl.es).  

La solicitud electrónica se rellenará una única vez, independientemente del número de 
cursos que se realicen y deberá presentarse obligatoriamente a través del sistema automatizado 
de envío o también mediante una llamada al número «012 (Servicio Telefónico 012 de Información 
Administrativa y Atención al Ciudadano de la Administración de la Comunidad de Castilla y León)» 
o al número 983.327.850, si llama fuera del ámbito territorial de la Comunidad Autónoma, que 
procederá a su tramitación.  

Deberá utilizarse exclusivamente una de esas dos modalidades de presentación de solicitudes 
de certificación previstas en este apartado.  

La ECLAP comunicará a los interesados, a través del correo electrónico que hubieren 
facilitado en dicha solicitud de certificación, la dirección web en la que se podrán descargar el 
correspondiente certificado de asistencia o aprovechamiento del curso en el que hayan 
participado. 

3.- En cualquier caso, una inasistencia superior al 10% en el cómputo total de las horas 
lectivas de cada curso imposibilitará la expedición de la certificación correspondiente y dará 
lugar a la baja en el mismo con pérdida de todos los derechos. En aquellos casos en los que 
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la inasistencia a un curso se derive de obligaciones laborales debidamente justificadas por el 
superior jerárquico, el margen de inasistencia se ampliará hasta el 15% de las horas totales. 

9.- DESCENTRALIZACIÓN DE LOS CURSOS. 

A la vista de las inscripciones realizadas, se estudiará la posibilidad de descentralizar 
aquellos cursos de carácter presencial en los que los asistentes sean mayoritariamente de una 
zona geográfica determinada de la provincia. 

10.- ABONO DE DESPLAZAMIENTOS. 

Solamente se abonarán los gastos de desplazamiento, en aquellos cursos en que se 
determine la obligatoriedad de la asistencia, conforme a lo previsto en el Real Decreto 462/2002, 
de 24 de mayo. En caso contrario el abono de los gastos de desplazamiento correrá a cargo 
de la Entidad correspondiente si lo considera pertinente o del propio interesado/a. 

Cuarto.- Publíquese en el Boletín Oficial de la Provincia la presente convocatoria, con la 
finalidad de realizar las acciones formativas previstas. 
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