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CUADRO DE CLASIFICACIÓN DEL FONDO DE LA DIPUTACIÓN 

PROVINCIAL DE SALAMNCA (EN REVISIÓN) 

 

1  GOBIERNO Y GESTIÓN 

1.1  Función ejecutiva y directiva 

1.1.1  Presidencia 

1.1.1.1   Libro de Gobernadores Civiles (Sin vigencia) 
1.1.1.2   Órdenes reales (Sin vigencia) 
1.1.1.3  Resoluciones presidenciales 
1.1.1.4  Libro de presidentes (Sin vigencia) 

1.1.2.   Pleno 

1.1.2.1   Libro de actas del Pleno 
1.1.2.2   Expedientes de sesiones del Pleno 
1.1.2.3   Actas de sesiones de la Comisión Gestora (Sin vigencia) 
1.1.2.4   Libro de actas de la Comisión Asociada (Sin vigencia) 
1.1.2.5   Expedientes de constitución de la Corporación 

1.1.3.   Junta de Gobierno 

1.1.3.1   Libro de actas de la Comisión Permanente (Sin vigencia) 
1.1.3.2   Expedientes de sesiones de la Comisión Permanente (Sin vigencia) 
1.1.3.3   Libro de actas de la Comisión de Gobierno (Sin vigencia) 
1.1.3.4   Expedientes de sesiones de la Comisión de Gobierno (Sin vigencia) 
1.1.3.5   Libro de actas de la Junta de Gobierno 
1.1.3.6   Expedientes de sesiones de la Junta de Gobierno 

1.1.4.   Cargos públicos 

1.1.4.1   Expedientes de cargos provinciales (Sin vigencias) 
1.1.4.2   Libro de Diputados (Sin vigencia) 
1.1.4.3   Asignaciones de gastos de los diputados 
1.1.4.4   Expedientes de cese de cargos gubernamentales 
1.1.4.5   Expedientes para el nombramiento de cargos de gobierno 
1.1.4.6   Registro de interés de cargos de gobierno 
1.1.4.7   Remuneración y compensación de los cargos públicos 
1.1.4.8   Delegaciones de competencias 

1.2.   Asistencia en la toma de decisiones 

1.2.1.   Comisiones informativas y especiales 

1.2.1.1   Libro de actas de la Comisión Informativa de Hacienda, Patrimonio Provincial y 
Especial de Cuentas 

1.2.1.2   Expedientes de la Comisión Informativa de Hacienda, Patrimonio Provincial y 
Especial de Cuentas 

1.2.1.3   Libro de actas de la Comisión Informativa de Fomento 
1.2.1.4   Expedientes de la Comisión Informativa de Fomento 
1.2.1.5   Libro de actas de la Comisión Informativa de Cultura 
1.2.1.6   Expedientes de la Comisión Informativa de Cultura 
1.2.1.7   Libro de actas de la Comisión Informativa de Gobierno Interior 
1.2.1.8   Expedientes de la Comisión Informativa de Gobierno Interior 
1.2.1.9   Libro de actas de la Comisión de Información de Bienestar Social 
1.2.1.10  Expedientes de la Comisión Informativa de Bienestar Social 
1.2.1.11  Libro de actas de la Comisión Informativa de Contratación 
1.2.1.12  Expedientes de la Comisión Informativa de Contratación 
1.2.1.13  Libro de actas de la Comisión de Agricultura y Ganadería 
1.2.1.14  Expedientes de la Comisión de Agricultura y Ganadería 
1.2.1.15  Libro de actas de la Comisión Informativa de Medio Ambiente 
1.2.1.16  Expediente de la Comisión Informativa de Medio Ambiente 
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1.2.1.17  Libro de actas de otras comisiones y órganos 
1.2.1.18  Expedientes de otras comisiones y órganos 
1.2.1.19  Libro de actas de la Comisión Mixta de Quintas 
1.2.1.20  Libro de actas de la Junta del Censo Electoral 
1.2.1.21  Actas de sesiones de la Junta del Censo Electoral 

1.3.   Control de la acción del gobierno 

1.3.1.   Acciones de control de los órganos de gobierno 

1.3.1.1   Moción de censura y cuestión de confianza 
1.3.1.2   Mociones presentadas en Pleno 

1.4.   Protocolo y representación corporativa 

1.4.1.   Protocolo y relaciones públicas 

1.4.1.1   Registros de honores y distinciones 
1.4.1.2   Expedientes de heráldica provinciales 
1.4.1.3   Expedientes de actos públicos 
1.4.1.4   Agenda de cargos electos 

1.4.2.   Comunicación 

1.4.2.1   Gabinete de prensa. Comunicados y dosieres de prensa 
1.4.2.2   Boletines informativos y publicaciones 
1.4.2.3   Expedientes de campaña de imagen y promoción 
1.4.2.4   Fotografías de actos públicos 

1.5.   Función normativa 

1.5.1.   Actividad normativa y reguladora 

1.5.1.1   Estatutos y normativas 
1.5.1.2  Reglamentos de organización y servicio 
1.5.1.3   Ordenanzas fiscales 

1.6.   Relaciones institucionales 

1.6.1.   Actividad institucional 

1.6.1.1   Expedientes de hermanamiento 

1.6.2.   Colaboración con otras administraciones 

1.6.2.1   Participación en organismos e instituciones estatales 
1.6.2.2   Colaboración con la comunidad autónoma 

 

2.   ADMINISTRACION DE RECURSOS 

2.1.   Gestión organizativa y administrativa 

2.1.1.   Estructura administrativa y organigrama 

2.1.1.1   Delegaciones y avocaciones de competencias y creaciones de servicios 
2.1.1.2   Registro de empleados habilitados 

2.1.2.   Convenios 

2.1.2.1   Convenios (entrada genérica) 
2.1.2.2   Convenios culturales 
2.1.2.3   Convenios de iniciativas sociales, socio-sanitarias y juveniles 
2.1.2.4   Convenios de educación 
2.1.2.5   Convenios deportivos 
2.1.2.6   Convenios de agricultura y ganadería 

2.1.3.   Registro general de documentos 

2.1.3.1   Registro de entrada de documentos 
2.1.3.2   Registro de salida de documentos 
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2.1.3.3   Registro de justificante de recepción (Sin vigencia) 
2.1.3.4   Libro de registro de entrada de documentos de la Secretaría (Sin vigencia) 
2.1.3.5   Libro de registro de entrada y salida de Vías y Obras (Sin vigencia) 
2.1.3.6   Registro de licencias de obra (Sin vigencia) 
2.1.3.7   Libro registro de informes de obras (Sin vigencia) 
2.1.3.8   Libro de registro de correspondencia de cooperación (Sin vigencia) 
2.1.3.9   Libro de correspondencia de las Comisiones Informativas (Sin vigencia) 
2.1.3.10  Libro de registro de correspondencia del Servicio Agrario (Sin vigencia) 
2.1.3.11 Libro de registro de entrada y salida de documentos electorales (Sin vigencia) 
2.1.3.12  Libro registro de facturas (Sin vigencia) 
2.1.3.13  Libro de registro de entrada y salida (Sin vigencia) 
2.1.3.14  Libro registro de certificaciones de débitos (Sin vigencia) 
2.1.3.15  Libro registro de emisión de certificaciones (Sin vigencia) 
2.1.3.16  Libro de registro de originales de publicaciones en el BOP (Sin vigencia) 
2.1.3.17  Libro de registro de ingresos BOP (Sin vigencia) 
2.1.3.18  Libro de registro de ingresos (Sin vigencia) 
2.1.3.19  Libro de registro de giros (Sin vigencia) 
2.1.3.20  Registro de entrada y salida de tesorería (Sin vigencia) 
2.1.3.21  Libro de registro de correspondencia de cédulas (Sin vigencia) 
2.1.3.22  Registro de deudores de cédulas (Sin vigencia) 
2.1.3.23  Registro de remesas a municipios (Sin vigencia) 
2.1.3.24  Libro de correspondencia de contribuciones (Sin vigencia) 
2.1.3.25  Libro de registro fallidos (Sin vigencia) 

2.1.4.   Gestión de archivos y documentos 

2.1.4.1   Fichas de actividades didácticas y de difusión 
2.1.4.2   Expedientes generales del archivo 
2.1.4.3   Expedientes del patrimonio documental provincial 

2.1.5.   Gestión de recursos bibliográficos 

2.1.5.1   Registros generales de la biblioteca 

2.1.6.   Gestión de imprenta (incluida la BOP) 

2.1.6.1   Expedientes de publicaciones 
2.1.6.2   Boletín Oficial de la Provincia (BOP) 

2.1.7.   Gestión de la transparencia y publicidad activa 

2.1.7.1   Certificaciones 
2.1.7.2   Informes 
2.1.7.3   Estadísticas 
2.1.7.4   Gestión de certificados digitales 

2.1.8.   Manejo de datos personales 

2.1.8.1   Control y supervisión de las actividades de tratamiento de datos personales 
2.1.8.2   Gestión de consentimientos para trámites administrativos 

2.1.9.   Gestión de acceso a la información 

2.1.9.1   Quejas, propuestas y sugerencias 
2.1.9.2   Expedientes de asociaciones y entidades ciudadanas 
2.1.9.3   Solicitudes de información y acceso a documentación 
2.1.9.4   Acceso a la información de cargos públicos 

2.1.10.   Planificación y control de calidad 

2.1.10.1  Política de gestión de la calidad 

2.2.   Comunicación y telecomunicaciones 

2.2.1.   Comunicación y manejo de información institucional 

2.2.1.1  Administración, elaboración, implantación y mantenimiento de los recursos 
informáticos 

2.2.1.2   Gestión de redes de telecomunicaciones 
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2.2.1.3   Gestión de correo postal 
2.2.1.4   Tablón de anuncios 

2.2.2.   Gestión de tecnologías de la información y / o comunicación 

2.2.2.1   Administración electrónica 
2.2.3.2   Sitios web, aplicaciones y redes sociales 

2.3.   Gestión del patrimonio 

2.3.1.   Administración de propiedad y derechos 

2.3.1.1   Libro de inventarios y balances 
2.3.1.2   Inventario de bienes 
2.3.1.3   Escrituras de propiedad de bienes 
2.3.1.4   Potestades Administrativas de Carácter Patrimonial 
2.3.1.5  Expedientes de actuaciones sobre el patrimonio histórico-artístico y documental 
2.3.1.6   Inventario del Gobierno Civil (Sin vigencia) 
2.3.1.7   Aportación de activos y transferencias de capital a otras entidades 

2.3.2.   Adquisición de propiedad y derechos 

2.3.2.1   Expedientes de adquisiciones 

2.3.3.   Alteración de la calificación jurídica de los bienes. 

2.3.3.1   Alteraciones de la calificación jurídica de los bienes por afectación 
2.3.3.2   Alteraciones de la calificación jurídica de los bienes por desafectación 
2.3.3.3   Declaración de alteración catastral 

2.3.4.   Uso de propiedad y derechos 

2.3.4.1   Cesiones de bienes 
2.3.4.2   Arrendamientos para uso de bienes y derechos patrimoniales 
2.3.4.3   Resoluciones del contrato patrimonial 
2.3.4.4   Cánones de uso de bienes y derechos 
2.3.4.5   Cesiones temporales de bienes culturales muebles 

2.3.5.   Defensa de bienes y derechos 

2.3.5.1   Expedientes de responsabilidad patrimonial 
2.3.5.2   Expedientes de propiedad de bienes 
2.3.5.3   Informes de accidentes de tráfico de vehículos 
2.3.5.4   Informes de daños de bienes 
2.3.5.5   Desahucios administrativos 
2.3.5.6   Inspecciones de bienes y espacios 

2.3.6.   Enajenación de bienes y derechos 

2.3.6.1  Expedientes de ventas 
2.3.6.2   Adjudicaciones directas de propiedad y derechos 

2.3.7.   Permuta 

2.3.7.1   Expedientes de permuta 

2.3.8.   Expropiaciones 

2.3.8.1   Expedientes de expropiación 

2.4.   Administración de recursos humanos 

2.4.1.   Organización de recursos humanos 

2.4.1.1   Expedientes de personal 
2.4.1.2   Ofertas de empleo público 
2.4.1.3   Certificaciones, memorias e informes de personal 
2.4.1.4   Libro de registro de entrada y salida de correspondencia de personal 
2.4.1.5   Correspondencia. Solicitudes de personal 
2.4.1.6   Cuadros de personal 
2.4.1.7   Expedientes de personal de prácticas 
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2.4.1.8   Acuerdos sobre personal 
2.4.1.9   Incompatibilidades personales 
2.4.1.10  Recursos. Reclamaciones de personal 

2.4.2.   Selección y provisión de personal 

2.4.2.1   Expedientes de contratación de personal 
2.4.2.2   Expedientes de bolsas de empleo 
2.4.2.3   Convocatoria de empleo temporal 
2.4.2.4   Expedientes de oposición y concursos 
2.4.2.5   Toma de posesión en el cargo de funcionario Público 
2.4.2.6   Toma de posesión en el cargo de Personal Laboral 
2.4.2.7   Oferta de trabajo de empleo público 

2.4.3.   Prestación y finalización del servicio activo 

2.4.3.1   Altas y bajas médicas 
2.4.3.2   Reconocimiento de servicio 
2.4.3.3   Expediente de jubilación del personal laboral 
2.4.3.4   Expediente de jubilación del personal funcionario 
2.4.3.5   Expedientes de pensiones y pasivos 
2.4.3.6   Nóminas de pasivos 

2.4.4.   Jornada de trabajo 

2.4.4.1   Control de horarios 

2.4.5.   Permisos, licencias, vacaciones y asuntos personales 

2.4.5.1   Licencias, permisos, vacaciones y cursos 

2.4.6.   Sistema de remuneración y seguridad social 

2.4.6.1   Nóminas personal 
2.4.6.2   Gratificaciones personales 
2.4.6.3   Créditos personales 
2.4.6.4   Asignaciones para gastos personales 
2.4.6.5   Ayudas de acción social 
2.4.6.6   Concesión de vivienda 
2.4.6.7   Libro de la Comisión de Ayuda Familiar (No vigente) 
2.4.6.8   Expedientes de ayuda familiar (Sin vigencia) 
2.4.6.9   Documentación MUNPAL (No válida) 
2.4.6.10  Seguridad Social 
2.4.6.11  Asistencia sanitaria 

2.4.7.   Formación y perfeccionamiento 

2.4.7.1   Cursos de formación 

2.4.8.   Seguridad y prevención de riesgos laborales 

2.4.8.1   Expedientes de reconocimientos médicos 
2.4.8.2   Expedientes de accidentes laborales 
2.4.8.3   Campañas de vacunación 
2.4.8.4   Expedientes de evaluación de riesgos laborales 
2.4.8.5   Expediente de formación en riesgos laborales 
2.4.8.6   Comité de seguridad y salud 

2.4.9.   Régimen disciplinario 

2.4.9.1   Expedientes disciplinarios 

2.4.10.   Relaciones laborales 

2.4.10.1  Representación sindical 
2.4.10.2  Representación sindical del personal de Centros Asociados 
2.4.10.3  Elecciones sindicales 
2.4.10.4  Convenios colectivos 
2.4.10.5  Huelgas 
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2.5.   Asistencia jurídica y defensa 

2.5.1.   Procedimientos y actuaciones jurídicas 

2.5.1.1   Dictamen e informes 
2.5.1.2   Expedientes de procedimientos procesos civiles 
2.5.1.3   Expedientes de procedimientos contencioso-administrativos 
2.5.1.4   Expedientes de procedimientos económico-administrativos 
2.5.1.5   Expedientes de procedimientos laborales 
2.5.1.6   Expedientes de procedimientos penales 
2.5.1.7   Recursos administrativos 
2.5.1.8   Sentencias judiciales 
2.5.1.9   Gestión de sanciones 
2.5.1.10  Requerimientos preliminares entre Administraciones Públicas 
2.5.1.11  Responsabilidad patrimonial 
2.5.1.12  Revisión de oficio 
2.5.1.13  Expedientes generales de Asesoría Jurídica 
2.5.1.14  Poderes notariales 
2.5.1.15  Multas y denuncias 
2.5.1.16  Sentencias y reclamaciones judiciales 

2.6.   Contratación 

2.6.1.   Contratación de obras 

2.6.1.1   Contratación de obras 
2.6.1.2   Contrataciones de obras derivadas de un convenio marco 
2.6.1.3   Contrataciones de obras por procedimiento abierto 
2.6.1.4   Contrataciones de obras por procedimiento abierto simplificado 
2.6.1.5   Contrataciones de obras por procedimiento abierto simplificado sumario 
2.6.1.6  Contrataciones de obras por procedimiento abierto sujeto a regulación 

armonizada 
2.6.1.7   Contrataciones de obras por procedimiento con diálogo competitivo 
2.6.1.8   Contrataciones de obras por procedimiento de colaboración para la innovación 
2.6.1.9   Contrataciones de obras por concurso de proyectos 
2.6.1.10  Contrataciones de obras por procedimiento negociado con publicidad 
2.6.1.11  Contrataciones de obras por procedimiento negociado sin publicidad 
2.6.1.12  Contrataciones de obras por procedimiento restringido 
2.6.1.13  Contrataciones de obras sujetas a un sistema dinámico de Contrataciones 
2.6.1.14  Contrataciones menores de obras 

2.6.2.   Contratación de concesiones de obra pública 

2.6.2.1   Contratos de concesión de obra pública 
2.6.2.2  Contrataciones de concesión de obra pública derivados de un convenio marco 
2.6.2.3   Contrataciones de concesión de obra pública por procedimiento abierto 
2.6.2.4   Contrataciones de concesión de obra pública por procedimiento con diálogo 

competitivo 
2.6.2.5  Contrataciones de concesión de obra pública por procedimiento negociado con 

publicidad 
2.6.2.6  Contrataciones de concesión de obra pública por procedimiento negociado sin 

publicidad 
2.6.2.7   Contrataciones de concesión de obra pública por procedimiento restringido 

2.6.3.   Contratación de gestión de servicios públicos 

2.6.3.1   Contrataciones de concesión de servicios públicos 
2.6.3.2   Contrataciones de concesión de servicios públicos derivados de un convenio 

marco 
2.6.3.3   Contrataciones de concesión de servicio público por procedimiento abierto 
2.6.3.4  Contrataciones de concesión de servicio público por procedimiento con diálogo 

competitivo 
2.6.3.5  Contrataciones de concesión de servicio público por procedimiento negociado 

con publicidad 
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2.6.3.6  Contrataciones de concesión de servicio público por procedimiento negociado 
sin publicidad 

2.6.3.7   Contrataciones de concesión de servicio público por procedimiento restringido 
2.6.3.8   Contrataciones de concesión de servicios públicos menores 

2.6.4.   Contratación de servicios 

2.6.4.1   Contrataciones de servicios 
2.6.4.2   Contrataciones de servicios derivados de un acuerdo marco 
2.6.4.3   Contrataciones de servicios por procedimiento abierto 
2.6.4.4   Contrataciones de servicios mediante procedimiento abierto simplificado 
2.6.4.5   Contrataciones de servicios mediante procedimiento abierto resumido 

simplificado 
2.6.4.6  Contrataciones de servicios por procedimiento abierto sujeto a regulación 

armonizada 
2.6.4.7   Contrataciones de servicios por procedimiento con diálogo competitivo 
2.6.4.8  Contrataciones de servicios mediante procedimiento de asociación para la 

innovación 
2.6.4.9   Contrataciones de servicios por procedimiento de licitación de proyectos 
2.6.4.10  Contrataciones de servicios por procedimiento negociado con publicidad 
2.6.4.11  Contrataciones de servicios por procedimiento negociado sin publicidad 
2.6.4.12  Contrataciones de servicios por procedimiento restringido 
2.6.4.13  Contrataciones de servicios sujetos a un sistema dinámico de Contrataciones 
2.6.4.14  Contrataciones de servicios menores (Sin vigencias) 
2.6.4.15  Contrataciones de consultoría y asistencia técnica 

2.6.5.   Contratación de suministros 

2.6.5.1   Contrataciones de suministros 
2.6.5.2   Contrataciones de suministro derivados de un acuerdo marco 
2.6.5.3   Contrataciones de suministro de adquisiciones abiertas 
2.6.5.4   Contrataciones de contratación mediante procedimiento abierto simplificado 
2.6.5.5   Contrataciones de contratación mediante procedimiento abierto simplificado 

resumido 
2.6.5.6  Contrataciones de suministro de adquisiciones abiertas sujetos a regulación 

armonizada 
2.6.5.7   Contratación de suministro por procedimiento con diálogo competitivo 
2.6.5.8  Contrataciones de suministro por procedimiento de colaboración para la 

innovación 
2.6.5.9   Contrataciones de suministro por procedimiento de licitación de proyectos 
2.6.5.10  Contrataciones de suministro por procedimiento negociado con publicidad 
2.6.5.11  Contrataciones de suministro por procedimiento negociado sin publicidad 
2.6.5.12  Contrataciones de suministro por procedimiento restringido 
2.6.5.13 Contrataciones de suministros sujeta a un sistema dinámico de adquisiciones 
2.6.5.14  Contrataciones menores de suministro 

2.6.6.   Contratación mixta 

2.6.6.1   Contrataciones mixtas 

2.6.7.   Contratación especial 

2.6.7.1   Contrataciones especiales 
2.6.7.2   Contrataciones de servicios sociales 
2.6.7.3   Contrataciones administrativas menores especiales 

2.6.8.   Contratación privada 

2.6.8.1   Contrataciones privadas 
2.6.8.2   Expedientes de devolución de fianza 

2.6.9.   Procedimiento de contratación 

2.6.9.1   Libros de registro de subastas (Sin vigencia) 
2.6.9.2   Registro de plicas 
2.6.9.3   Acciones preparatorias de contratos 
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2.6.9.4   Cambios y modificaciones en las condiciones del contrato. 
2.6.9.5   Ejecuciones de contratos 
2.6.9.6   Encargos a medios propios 
2.6.9.7   Recursos en materia de contratación 
2.6.9.8   Vales de compra (Sin vigencias) 

2.7.   Gestión de los recursos económicos 

2.7.1.   Gestión presupuestaria y financiera 

2.7.1.1   Anteproyecto de presupuesto 
2.7.1.2   Expedientes generales del presupuesto ordinario 
2.7.1.3   Expedientes generales del presupuesto extraordinario (Sin vigencia) 
2.7.1.4   Expedientes de presupuesto de inversiones (Sin vigencia) 
2.7.1.5  Expediente general del presupuesto especial de contribuciones (Sin vigencia) 
2.7.1.6  Expediente general del presupuesto especial del Servicio Forestal (Sin 

vigencia) 
2.7.1.7   Expediente general del presupuesto especial de Vías y Obras. (Sin vigencia) 
2.7.1.8   Expediente general del presupuesto especial de Cooperación (Sin vigencia) 
2.7.1.9   Expediente general del presupuesto especial de la Deuda (Sin vigencia) 
2.7.1.10 Expediente general del presupuesto especial de los Centros de Sanitarios (Sin 

vigencia) 
2.7.1.11  Libro de vales (Sin vigencia) 
2.7.1.12  Propuestas. Autorización de gastos 
2.7.1.13  Correspondencia de Intervención 
2.7.1.14  Libro de distribución de fondos 
2.7.1.15  Expedientes generales del presupuesto adicional (Sin vigencia) 
2.7.1.16  Estadísticas presupuestarias 

2.7.2   Modificación de presupuesto 

2.7.2.1   Calificaciones crediticias del presupuesto general 
2.7.2.2   Modificaciones crediticias presupuestarias generales 
2.7.2.3   Modificaciones a las bases de ejecución presupuestaria 
2.7.2.4   Reconocimientos de créditos extrajudiciales 
2.7.2.5   Reembolsos del presupuesto actual 
2.7.2.6   Suplementos de crédito presupuestario general 

2.7.3.   Cuentas generales y liquidación de presupuesto 

2.7.3.1   Cuentas de depósito. Cuentas de flujo (no válidas) 
2.7.3.2   Cuenta general del presupuesto general 
2.7.3.3   Liquidaciones presupuestarias generales 
2.7.3.4  Cuentas presupuestarias independientes y auxiliares del presupuesto (Sin 

vigencia) 
2.7.3.5   Cuentas de valor anual especiales para operaciones no presupuestarias 
2.7.3.6   Cuentas de la administración del patrimonio (Sin vigencia) 
2.7.3.7   Liquidaciones y facturas de la Finca Castro Enríquez 
2.7.3.8   Liquidaciones y facturas de la Feria Taurino-Ecuestre 
2.7.3.9   Liquidaciones y facturas de la Feria Agropecuaria 
2.7.3.10  Justificaciones de la Feria Agropecuaria 

2.7.4.   Documentos contables de ingresos 

2.7.4.1   Mandamientos de ingresos. Documentos de contabilidad de ingresos 
2.7.4.2   Reconocimiento de derechos 

2.7.5   Documentos contables de pago 

2.7.5.1   Mandamientos de pago. Documentos contables de pago 
2.7.5.2   Anticipos de caja fija 
2.7.5.3   Aprobaciones de facturas 

2.7.6   Libros y registros contables 

2.7.6.1   Libros diarios de operaciones presupuestarias de gastos 
2.7.6.2   Libros diarios de operaciones presupuestarias de ingresos 
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2.7.6.3   Libro diario general de operaciones 
2.7.6.4   Libro mayor de conceptos no presupuestarios 
2.7.6.5  Libro mayor de conceptos por entregas con cargo a recursos de otras 

entidades públicas 
2.7.6.6   Libro mayor de conceptos de presupuesto de ingresos 
2.7.6.7   Libro mayor de recursos de otras entidades públicas 
2.7.6.8   Libros registros generales de tesorería de ingresos y gastos 
2.7.6.9   Registro de facturas 
2.7.6.10  Registro de órdenes de ingreso 
2.7.6.11  Registro de órdenes de ingreso extrapresupuestarias 
2.7.6.12  Registro de órdenes de pago 
2.7.6.13  Registro de órdenes de pago extrapresupuestarias 
2.7.6.14  Registro de recaudación 
2.7.6.15  Resúmenes contables 
2.7.6.16  Registros de presupuestos extraordinarios (Sin vigencias) 
2.7.6.17  Registros de presupuesto de inversión (Sin vigencia) 
2.7.6.18  Registros presupuestarios adicionales (Sin vigencias) 
2.7.6.19  Libros borradores de pagos (Sin vigencia) 
2.7.6.20  Libros diarios de intervenciones de pagos (Sin vigencia) 
2.7.6.21  Libros borradores de ingresos (Sin vigencia) 
2.7.6.22  Libros diarios de intervención de ingresos (Sin vigencia) 
2.7.6.23  Libros generales de gastos 
2.7.6.24  Libros mayores de conceptos de presupuesto de gastos 
2.7.6.25  Libros generales de rentas y gravámenes (Sin vigencia) 
2.7.6.26  Libros de inventarios y balances 
2.7.6.27 Inventarios de fincas rurales y urbanas, arbitrios, impuestos, derechos y 

actuaciones municipales 
2.7.6.28  Libros copiadores de presupuesto (Sin vigencias) 
2.7.6.29  Libros de cuentas corrientes de ingresos y pagos 
2.7.6.30  Libros de mandamientos de ingresos (Sin vigencias) 
2.7.6.31  Libros de mandamientos de pago (Sin vigencias) 
2.7.6.32  Libros auxiliares (Sin vigencias) 
2.7.6.33  Libros subauxiliares (Sin vigencias) 
2.7.6.34  Libros especiales (Sin vigencias) 
2.7.6.35  Libros decreto de ordenación de gastos 
2.7.6.36  Borrador de ingresos y gastos (Sin vigencia) 
2.7.6.37  Libros diarios de intervención (Sin vigencia) 
2.7.6.38  Cuentas de depósito. Cuentas de caudales (no válidas) 

2.7.7.  Arqueos y gestión bancaria 

2.7.7.1   Actas de arqueo. Cheques bancarios 
2.7.7.2   Libros auxiliares de efectos 
2.7.7.3   Expedientes de Tesorería 
2.7.7.4   Cuentas de propios y arbitrios 
2.7.7.5   Cuentas de Tesorería 
2.7.7.6   Cuentas de caja 
2.7.7.7   Facturas, recibos y cheques 
2.7.7.8   Libros de inventario y balances de caja 
2.7.7.9   Libros de valores independientes y auxiliares del presupuesto 
2.7.7.10  Principales mayores de conceptos no presupuestarios 
2.7.7.11  Principales mayores de conceptos de recursos de otras entidades públicas 
2.7.7.12 Libros de registro de entrada y salida de caudales 
2.7.7.13 Libro de caja 
2.7.7.14  Libro auxiliar de caja 
2.7.7.15  Libro auxiliar de pagos a otras administraciones 
2.7.7.16  Libro auxiliar de efectos 
2.7.7.17  Libro de liquidación de descuentos 
2.7.7.18  Libro de balance 
2.7.7.19  Libro de cuentas corrientes 
2.7.7.20  Libro de cuentas 



ES.CYL.37274.ADPS.1 Diputación Provincial de Salamanca 

Página 10 de 15 

2.7.7.21  Libro de depósitos 
2.7.7.22  Libro Diario 
2.7.7.23  Libro de arqueos 
2.7.7.24  Cuentas y transferencias bancarias 

2.7.8.   Control y fiscalización 

2.7.8.1   Fiscalización 

2.7.8.1.1  Expedientes de financiación 
2.7.8.1.2  Expedientes de operaciones de crédito 
2.7.8.1.3  Contratos de préstamo 
2.7.8.1.4  Convenios para el pago de deudas financieras 

2.7.8.2   Gestión de terceros 

2.7.8.2.1  Endosos de crédito (cesión de créditos) 
2.7.8.2.2  Expedientes del acreedor 
2.7.8.2.3 Expedientes de proveedores 
2.7.8.2.4  Gestión de fianzas y avales 
2.7.8.2.5  Avales bancarios 
2.7.8.2.6 Modificación de expedientes de proveedores (adiciones, eliminaciones y 

cambios de datos) 

2.7.8.3.  Obligaciones fiscales con otras administraciones 

2.7.8.3.1  Liquidación de deudas con otras administraciones (entrada genérica) 

2.7.8.4.  Participación en impuestos supramunicipales 

2.7.8.4.1  Participación en impuestos estatales 
2.7.8.4.2  Participación en impuestos autonómicos 

2.7.8.5.  Control económico-financiero 

2.7.8.5.1  Expedientes de fiscalización presupuestaria 
2.7.8.5.2  Auditorías e inspecciones presupuestarias 
2.7.8.5.3  Esfuerzo fiscal 
2.7.8.5.4  Informes financieros y económicos 

2.7.9   Gestión y recaudación de impuestos provinciales 

2.7.9.1.  Impuestos 

2.7.9.1.1 Modificación en los padrones de impuestos (altas, bajas y cambios de datos de 
los contribuyentes) 

2.7.9.1.2  Reclamaciones y apelaciones de gestión tributaria 
2.7.9.1.3  Padrones de impuestos sobre bienes inmuebles rústicos 
2.7.9.1.4  Reclamaciones y recursos de impuestos bienes inmuebles (IBI) 
2.7.9.1.5 Modificaciones del padrón de impuestos sobre bienes inmuebles rústicos 
2.7.9.1.6  Normas del impuesto sobre bienes inmuebles urbanos (IBI) 
2.7.9.1.7  Reclamaciones y recurso al impuesto sobre bienes inmuebles (IBI) 
2.7.9.1.8  Modificaciones del padrón de impuestos sobre bienes inmuebles urbanos (IBI) 
2.7.9.1.9 Impuesto sobre el incremento de valor de los terrenos de carácter urbano 

(plusvalía) 
2.7.9.1.10 Registro de expedientes del impuesto sobre el aumento de valor de los terrenos 

de naturaleza urbana (plusvalía) 
2.7.9.1.11 Reclamaciones y recursos del impuesto sobre el aumento de valor del suelo 

urbano 
2.7.9.1.12  Padrones de impuesto a la actividad económica (IAE) 
2.7.9.1.13  Reclamaciones y recursos del impuesto a la actividad económica (IAE) 
2.7.9.1.14  Rectificación al impuesto sobre actividades económicas (IAE) 
2.7.9.1.15 Modificaciones del padrón de impuesto a las actividades económicas (IAE) 
2.7.9.1.16  Padrón de impuestos municipales de tráfico de vehículos 
2.7.9.1.17 Reclamaciones y recursos de impuestos sobre vehículos de tracción mecánica 
2.7.9.1.18  Rectificaciones al impuesto municipal de circulación de vehículos 
2.7.9.1.19 Modificaciones al padrón de impuestos municipal de circulación de vehículos 
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2.7.9.1.20  Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras (ICIO) 
2.7.9.1.21  Impuestos y arbitrios 
2.7.9.1.22  Revisiones catastrales 
2.7.9.1.23  Arbitrios provinciales 
2.7.9.1.24  Contribución a la ganadería independiente 
2.7.9.1.25  Impuestos al consumo 
2.7.9.1.26  Repartimientos generales 
2.7.9.1.27  Repartimientos generales de utilidades 
2.7.9.1.28  Arbitrajes con fines no tributarios 

2.7.9.2.  Tasas y precios públicos 

2.7.9.2.1  Tasas 
2.7.9.2.2  Padrones y listas de recopilación de tasas y precios públicos 
2.7.9.2.3  Modificaciones en el padrón de tasas y precios públicos 
2.7.9.2.4  Reclamaciones y recursos a tasas y precio públicos 
2.7.9.2.5  Expedientes de recibo 
2.7.9.2.6  Libro de registro de tasas 
2.7.9.2.7  Bajas de ingresos 

2.7.9.3.  Cobros de ingresos de derecho público 

2.7.9.3.1  Anticipos de recaudación de otras entidades 
2.7.9.3.2  Anulación de recibos 
2.7.9.3.3  Bajas de derechos 
2.7.9.3.4  Bajas de recibos 
2.7.9.3.5  Compensaciones de deuda 
2.7.9.3.6  Comunicaciones de cobro de tributos y sanciones (por parte de terceros) 
2.7.9.3.7  Devolución de ingresos indebidos 
2.7.9.3.8  Exenciones y bonificaciones de pago de tasas 
2.7.9.3.9  Exenciones y bonificaciones de pago de impuestos 
2.7.9.3.10  Fraccionamiento y aplazamientos de deudas tributarias 
2.7.9.3.11  Liquidaciones y autoliquidaciones de impuestos 
2.7.9.3.12  Autoliquidaciones de impuestos 
2.7.9.3.13  Expedientes de recaudación 
2.7.9.3.14  Cuentas de recaudación o gestión recaudatoria 
2.7.9.3.15  Expedientes de recaudación fallida de impuestos 
2.7.9.3.16  Expedientes de apremios 
2.7.9.3.17  Registros de recaudación 
2.7.9.3.18  Libros auxiliares de cuentas corrientes de recaudación 
2.7.9.3.19  Libros de registro general de certificaciones de débito 
2.7.9.3.20  Libros de registro general de expedientes fallidos 
2.7.9.3.21  Libros auxiliares de recaudación 
2.7.9.3.22  Relación deudores 

2.7.9.4.  Recaudación ejecutiva 

2.7.9.4.1  Aprobaciones de intereses de demora en pagos 
2.7.9.4.2  Bajas de contratos de ingresos 
2.7.9.4.3  Bajas de derechos reconocidos 
2.7.9.4.4  Embargos por deuda tributaria de recaudación 
2.7.9.4.5  Listas de ejecutoria 
2.7.9.4.6  Procedimientos de apremio 
2.7.9.4.7  Relaciones certificadas de deudores 
2.7.9.4.8  Relaciones valores-certificados de descubierto 
2.7.9.4.9  Registro de entrada y salida de rentas y exacciones 
2.7.9.4.10  Correspondencia de rentas y exacciones 
2.7.9.4.11  Libro de recaudación de arbitraje provincial 
2.7.9.4.12  Expediente de fallidos 
2.7.9.4.13  Registro de operaciones de inspección de rentas y exenciones 
2.7.9.4.14  Libro de relaciones nominales de cargos 
2.7.9.4.15  Libro de contabilidad de certificaciones 
2.7.9.4.16  Libro de recaudación ejecutiva y voluntaria 
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2.7.9.4.17  Libro de recaudación de contribuciones 
2.7.9.4.18  Padrones de cédulas personales 
2.7.9.4.19  Libro de contabilidad de certificados personales 
2.7.9.4.20  Libro de pliegos de cargos de valores de certificaciones 
2.7.9.4.21  Libro de deudores 
2.7.9.4.22  Expedientes de perjuicios de valores 

2.7.10.   Subvenciones 

2.7.10.1.  Subvenciones recibidas 

2.7.10.1.1  Subvenciones recibidas por la corporación local de otra administración (entrada 
genérica) 

2.7.10.2.  Subvenciones concedidas 

2.7.10.2.1  Subvenciones otorgadas por la corporación local (entrada genérica) 
2.7.10.2.2  Expediente de subvenciones culturales 
2.7.10.2.3 Expedientes subvenciones para iniciativas sociales, socio-sanitarias y Juveniles 
2.7.10.2.4  Expediente de subvenciones de educación 
2.7.10.2.5  Expediente de subvenciones deportivas 
2.7.10.2.6  Expediente de subvenciones de agricultura y ganadería 
2.7.10.2.7  Expediente de subvenciones de fomento 

 

3.   PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

3.1.   Tutela y control de municipios 

3.1.1.   División territorial 

3.1.1.1   Expedientes de división territorial 

3.1.2.   Control presupuestario 

3.1.2.1   Contabilidad de propios y arbitrios (Sin validez) 
3.1.2.2   Cuentas municipales (no válidas) 
3.1.2.3   Presupuestos municipales (Sin vigencia) 

3.2.   Asesoramiento y asistencia a entidades locales 

3.2.1.   Asesoramiento y asistencia económica 

3.2.1.1   Expedientes de asistencia económica 

3.2.2.   Cooperación local 

3.2.2.1   Expedientes generales de cooperación 
3.2.2.2   Libro de actas de la Caja de Anticipos 
3.2.2.3   Expedientes de la Caja de Anticipos 
3.2.2.4   Expedientes de la Comisión de Servicios Técnicos 
3.2.2.5   Libro de actas de la Comisión de Servicios Técnicos 
3.2.2.6   Expedientes de sesiones de la Comisión de Servicios Técnicos 
3.2.2.7   Planes de cooperación 
3.2.2.8   Planes de cooperación provincial 
3.2.2.9   Plan de red vial local (RVL) 
3.2.2.10  Plan de acción comunitaria (CAP) 
3.2.2.11  Plan de actuación municipal (PAM) 
3.2.2.12  Plan de instalaciones deportivas (PID) 
3.2.2.13  Fondo de cooperación local (FCL) 
3.2.2.14  Programa operativo local (POL) 
3.2.2.15  Programa operativo interreg (POI) 
3.2.2.16  Plan transfronterizo (PT) 
3.2.2.17  Plan de eliminación de puntos negros 
3.2.2.18  Plan de equipamiento básico Municipal 
3.2.2.19  Plan de infraestructura básica Provincial 
3.2.2.20  Programa del Acuerdo Económico Social (ESA) 
3.2.2.21  Plan de construcciones escolares 
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3.2.2.22  Plan de teléfonos 
3.2.2.23  Plan de electrificación 
3.2.2.24  Plan de acción urgente contra inundaciones 
3.2.2.25  Expedientes de expropiación de FENOSA 
3.2.2.26  Mancomunidades 
3.2.2.27  Consorcio contra incendios y salvamento 

3.2.3   Asesoramiento y asistencia jurídica 

3.2.3.1  Expedientes generales de asistencia jurídica a ayuntamientos 

3.2.4   Asesoramiento y asistencia técnica 

3.2.4.1   Expedientes generales de asistencia técnica a ayuntamientos 

3.2.5  Bienestar, cohesión social y juventud 

3.2.5.1   Expedientes de asistencia social 
3.2.5.2   Expedientes generales de iniciativa social 
3.2.5.3   Expediente nominativo de iniciativa social, socio-sanitaria y juvenil 
3.2.5.4   Expedientes normativos para iniciativas sociales, socio-sanitarias y juveniles 
3.2.5.5   Expedientes de programas sociales 
3.2.5.6   Cursos de formación para inmigrantes 
3.2.5.7   Registros de asistencia a municipios 
3.2.5.8   Expedientes del programa de teleasistencia 
3.2.5.9   Expedientes del programa de emergencia social 
3.2.5.10  Expedientes de ayudas para cofinanciación de Servicios Sociales 

3.2.6.   Salud y saneamiento 

3.2.6.1   Expedientes de sanidad 

3.2.7.   Carreteras, infraestructura y edificios 

3.2.7.1   Expedientes de obras en instalaciones propias 
3.2.7.2   Expedientes de actuaciones sobre el patrimonio histórico-artístico 
3.2.7.3   Expedientes de otras construcciones 
3.2.7.4   Expedientes generales de Vías y Obras 
3.2.7.5   Libro de licencias de obra 
3.2.7.6   Solicitudes de licencia de obras 
3.2.7.7   Denuncias, recursos y reclamaciones 
3.2.7.8   Libro registro de denuncias de obras 
3.2.7.9   Registros de carreteras, caminos y puentes 
3.2.7.10  Expedientes de expropiación 
3.2.7.11  Registros de personal especial de Vías y Obras 
3.2.7.12  Expedientes del parque de maquinaria 
3.2.7.13 Expedientes generales de urbanismo 
3.2.7.14  Infraestructuras y servicios 

3.2.8.   Promoción económica y promoción del empleo 

3.2.8.1   Programas de promoción de la empleabilidad 
3.2.8.2   Planes de formación y prácticas laborales 
3.2.8.3   Otros proyectos europeos 

3.2.9.   Agricultura, ganadería y montes 

3.2.9.1  Agricultura 

3.2.9.1.1  Educación, investigación y promoción agrícola 
3.2.9.1.2  Aprovechamiento de agua y regadío 

3.2.9.2.  Ganadería 

3.2.9.2.1  Expedientes de enseñanza, investigación y promoción ganadera 
3.2.9.2.2  Libro de promoción ganadera 
3.2.9.2.3  Expedientes de la Escuela de Tauromaquia 

3.2.9.3.  Montes 
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3.2.9.3.1  Expedientes de educación, investigación y promoción forestal 
3.2.9.3.2  Censos de montes 
3.2.9.3.3  Expedientes de excepción de ventas 
3.2.9.3.4  Registros de aprovechamiento y conservación de montes 
3.2.9.3.5  Registros de allanamientos, ocupaciones y cesiones 
3.2.9.3.6  Expedientes de límites y delimitación 
3.2.9.3.7  Ficheros de repoblación y consorcios 
3.2.9.3.8  Expedientes de sanciones, quejas y recursos 

3.2.9.4.  Pesca 

3.2.9.4.1  Registros de actividades pesqueras 

3.2.9.5.  Feria Agropecuaria 

3.2.9.5.1  Comité de honor 
3.2.9.5.2  Comité ejecutivo 
3.2.9.5.3  Solicitudes de admisión 
3.2.9.5.4  Catálogos Oficiales 
3.2.9.5.5  Programas oficiales 
3.2.9.5.6 Expedientes de seguros de responsabilidad civil y vida de la Feria Agropecuaria 
3.2.9.5.7  Concursos de ganado 

3.2.9.6.  Feria Taurina-Ecuestre 

3.2.9.6.1  Comité de honor 
3.2.9.6.2  Comité ejecutivo 
3.2.9.6.3  Solicitudes de admisión 
3.2.9.6.4  Programas oficiales 
3.2.9.6.5 Expedientes de seguros de responsabilidad civil y vida de la Feria Taurino-

Ecuestre 
3.2.9.6.6  Concursos de ganado 

3.2.9.7.  Mercado de Ganado 

3.2.9.7.1  Expedientes del mercado de ganado 
3.2.9.7.2  Catálogos Oficiales 
3.2.9.7.3  Programas oficiales 
3.2.9.7.4  Concursos de ganado 

3.2.9.8.  Finca de Castro Enríquez 

3.2.9.8.1  Catálogos Oficiales 
3.2.9.8.2  Cursos 
3.2.9.8.3  Compra de ganado 
3.2.9.8.4  Subastas 

3.2.10.   Industria y artesanía 

3.2.10.1  Expedientes de actividades industriales 
3.2.10.2  Expedientes de subvenciones a pymes 

3.2.11.   Comercio y consumo 

3.2.11.1  Expedientes de actividades comerciales 
3.2.11.2  Exposiciones y ferias de muestra 
3.2.11.3  Expedientes de mercados, abastos y puestos públicos 
3.2.11.4  Declaraciones de precios 

3.2.12.   Turismo 

3.2.12.1  Expedientes de promoción turística 

3.2.13.   Tecnologías de la información y las comunicaciones 

3.2.13.1  Expedientes de correos y telégrafos (Sin vigencia) 

3.2.14.   Educación 

3.2.14.1  Registros de educación general 
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3.2.14.2  Bolsas de estudio 
3.2.14.3  Expedientes de educación primaria 
3.2.14.4  Expedientes de educación secundaria 
3.2.14.5  Expedientes de educación superior 
3.2.14.6  Expedientes de educación especial 

3.2.15.   Cultura 

3.2.15.1  Registros de actividades culturales 
3.2.15.2  Expedientes de planes culturales 
3.2.15.3  Expedientes de concursos, premios y becas de investigación 
3.2.15.4  Expedientes de jornadas, congresos, ferias y exposiciones 
3.2.15.5  Expedientes de archivos, bibliotecas y museos 

3.2.16.   Deportes 

3.2.16.1  Registros de actividades deportivas 
3.2.16.2  Expedientes de actividades deportivas 
3.2.16.3  Expedientes de planes deportivos 

3.2.17.   Seguridad ciudadana y protección civil 

3.2.17.1  Documentación de culto y clero (Sin vigencia) 
3.2.17.2  Documentación de cárceles y orden pública (Sin vigencia) 

3.2.18.   Quintas y milicias 

3.2.18.1  Correspondencia de quintas (Sin vigencia) 
3.2.18.2  Expedientes de quintas (Sin vigencia) 

3.2.19.  Elecciones 

3.2.19.1  Censos electorales (Sin vigencia) 
3.2.19.2  Expedientes electorales municipales (Sin vigencia) 
3.2.19.3  Expedientes de elecciones de diputados provinciales (Sin vigencia) 
3.2.19.4  Expedientes de elecciones de senadores y diputados a Cortes (Sin vigencia) 
3.2.19.5  Expedientes de referéndum nacional (Sin vigencia) 
3.2.19.6 Expedientes de elecciones de representantes de la Corporación (Sin vigencia) 

3.2.20.   Prevención y extinción de incendios 

3.2.20.1  Expedientes de prevención y extinción de incendios 
3.2.20.2  Consorcio contra incendios y salvamento 

3.2.22.   Desarrollo sostenible y medio ambiente 

3.2.22.1  Registros ambientales 
3.2.22.2  Expedientes de medio ambiente 


